UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE
DARCY RIBEIRO

CONSELHO UNIVERSITARIO
ATO DO REITOR

RESOLUCAO CONSUNI N° 008 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2011

DISPOE SOBRE AS NORMAS DA GRADUACAO
DA UENF, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL
DO NORTE FLUMINENSE DARCY RIBEIRO - UENF, no uso de suas
atribuices legais e estatutarias, fundamentado na reuniao de 19 de
dezembro de 2011,

RESOLVE:

Art. 1°- Aprovar as Normas da Graduacao da Universidade Estadual
do Norte Fluminense Darcy Ribeiro - UENF, que regerao as atividades
de ensino na Instituigao.

Art. 2° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposigées em contrario.

Campos dos Goytacazes, 19 de dezembro de 2011

SILVERIO DE PAIVA FREITAS
Reitor

NORMAS DA GRADUACAO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
NORTE FLUMINENSE DARCY RIBEIRO

CAPITULO |

DA CONSTITUICAO E ATRIBUICOES DA CAMARA DE GRADUA-
CAO E DOS COLEGIADOS DE CURSOS

Art. 1° - A Camara de Graduacao define as diretrizes da Graduacao,
supervisiona o funcionamento e desempenho dos programas e proce-
de a avaliagdo dos cursos de graduacao.

Art. 2° - A Camara de Graduagao esta constituida por:
| - Pro-Reitor de graduacao, designado pelo reitor e que a preside;

Il - dois representantes docentes, entre os coordenadores dos cursos
de graduacao de cada Centro, indicados pelo diretor apos consulta ao
Conselho de Centro, com mandato de dois anos sendo permitida a
reconducao;

Il - um representante dos estudantes de graduacao, eleito por seus
pares, com mandato de um ano, sendo permitida a recondugao.

Paragrafo Unico - Cada coordenador de curso membro da Camara
de Graduacdo, devera ter um suplente, membro do Colegiado, para
representa-lo na Camara quando necessario.



Art. 3°- Constituem atribuigcbes da Camara de Graduacao:

| - elaborar e acompanhar a programacao das atividades de gradua-
¢ao, a ser submetida ao Colegiado Académico;

Il - propor modificagbes e adigées no Regimento da Graduagao, para
encaminhamento ao Colegiado Académico;

lll - analisar as propostas de modificagdes e/ou de novos Cursos de
Graduacgao, a serem submetidas aoc Colegiado Académico;

IV - propor e discutir ajustes, acordos ou convénios académicos ou
financeiros para suporte, cooperagao ou desenvolvimento dos Progra-
mas de Graduacéo;

V - atuar em assuntos de graduacao como orgao informativo e con-
sultivo das diversas instancias académicas e/ ou administrativas da
UENF;

VI - estabelecer normas para a realizagao do Processo de Selegao na
UENF e elaborar o Edital;

VIl - estabelecer critérios para transferéncias internas e externas de
estudantes;

VIl - constituir Comisstes ou Grupos de Trabalho para elaboracéao de
propostas atinentes a assuntos de interesses de Graduacao;

IX - acompanhar as avaliagbes dos cursos de Graduacado realizadas
pelos institutos pertinentes;

X - sugerir politicas de melhor adequacdo e melhoria do ensino de
graduacgao;

Xl - sugerir uma politica de adequacdo de vagas docentes na Gra-
duacao.

Art. 4° - Obedecidas as normas de graduacdo da UENF, os Colegia-
dos dos Cursos de Graduacido deverao supervisionar o bom funcio-
namento e desempenho dos respectivos cursos.

Paragrafo Unico - Havera um Colegiado de Curso para cada um dos
Cursos de Graduagao da UENF.

Art. 5° - O Colegiado de Curso & constituido por:

I- 01 (um) Coordenador, indicado pelos professores do Ciclo Profis-
sionalizante do respectivo Curso de Graduagao, homologado pelo
Conselho de Centro e designado pelo Diretor, com mandato de (02)
dois anos, podendo ser reconduzido;

Il - 05 (cinco) professores que atuam no curso indicados pelos pares
e homologados pelo Conselho de Centro, com mandato de 02 (dois)
anos, podendo ser reconduzidos;

Il - 01 (um) representante dos estudantes do Curso de graduacao,
eleito por seus pares, com mandato de 01 (um) ano.



Paragrafo Unico - O Coordenador tera como atribuicdes articular e
supervisionar o funcionamento do Curso, convocar, estabelecer a pau-
ta e presidir as reunides do Colegiado, representar e servir de elo en-
tre o Colegiado, a Camara de Graduagdo e as demais instancias.

Art. 6° - Constituem atribuicdes do Colegiado do Curso:

| - coordenar as atividades de Graduagao a fim de harmoniza-las com
os objetivos da UEMNF como um todo;

Il - zelar para que a estrutura do Curso e os seus procedimentos ad-
ministrativos se adequem as Normas e a Legislagdo em vigor do Cur-
50,

Il - assessorar, quando for o caso, a Camara de Graduagao no cum-
primento de suas atribuicbes previstas nas Normas de Graduacao;

IV - zelar pela observancia de Perfil Profissional estabelecido para o
estudante graduado pela UENF, de acordo com a legislagao vigente;

V - apreciar propostas de organizacgao, funcionamento, conteudos mi-
nistrados, tempo maximo de integralizagdo da Matriz Curricular, expli-
citando sua opiniao em parecer a ser submetido ao Colegiado com-
petente;

V1 - definir a sequéncia ordenada de disciplinas do Curso, cuja inte-
gralizagao dara direito ao correspondente Diploma especifico;

VIl - estabelecer as disciplinas obrigatdorias e optativas do Curso de
Graduagao, bem como autorizar e regulamentar as Atividades Suple-
mentares;

VIl - assessorar, quando for o caso, os Laboratdrios no planejamento,
execucao, avaliagao, modificagbes e atualizagbes de suas atividades
de Graduacao;

IX - propor, ac Conselho de Centro, o niumero de vagas anual do
Curso, estabelecido em funcido das disponibilidades docentes e de re-
cursos materiais;

X - apreciar os pedidos de transferéncia de alunos procedentes de
outros Cursos de Graduacdao da UENF e de outras Instituigées do
Pais e do Exterior, submetendo ao pareceres a Camara de Gradua-
¢ao;

Xl - decidir sobre a convalidagao e aproveitamento de disciplinas;

Xll - apreciar pedidos de revalidacdo de diplomas estrangeiros de
Graduagao, conforme legislagao em vigor;

Xl - supervisionar a divulgagdo do Curso junto @ Comunidade ex-
terna, especialmente no que concerne aos estudantes e estabeleci-
mentos do ensino médio;

XIV - constituir Grupo de Trabalho para examinar assuntos de inte-
resse do Curso de Graduagao.

Art. 7°- Os casos omissos, atinentes aos Colegiados dos cursos de
Graduagdao da UENF, serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo
Conselho de Centro e, posteriormente, pela Camara de Graduacao.



CAPITULO II
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 8° O processo de selegao tem por objetivo classificar, a matri-
cula inicial na UENF, candidatos que hajam concluido o ensino médio
ou estudos equivalentes, consoante o disposto na legislacao aplica-
vel.

Art. 9°- O Processo de Selegao abrange os conhecimentos desenvol-
vidos até o ensino médio, sem ultrapassar este nivel de complexida-
de, e tem por objetivo avaliar a formacao e, quando couber, a aptidao
dos candidatos.

Paragrafo Unico - O Processo de Selecdo s6 tem validade para o
prazo a que esteja expressamente referido no respectivo edital.

Art. 10 - A Camara de Graduacao estabelece, anualmente, normas

para a realizacao do processo seletivo e para a matricula inicial na
UENF.

CAPITULO Il
DO REGIME ACADEMICO

Art. 11- No regime académico a integralizagao dos cursos de gradua-
¢do se da de acordo coma a carga horaria estabelecida nos Projetos
Pedagogicos dos Cursos, sendo o controle da integralizagao curricular
feita pelo sistema de créditos.

§ 1° - Uma unidade de crédito ou 01 (um) crédito constitui a medida
basica da atividlade académica do estudante e corresponde, no pe-
riodo letivo, a 17 horas de atividades tedricas ou 34 horas de ativi-
dades praticas.

§ 2° - A duragdo de cada curso de graduacgdo é fixada em horas sen-
do a carga horaria total definida pelo Colegiado do Curso e aprovada
pela Camara de Graduagao e Colegiado Académico.

§ 3° - Para os cursos ofertados através do consorcio CEDERJ, uma
unidade de crédito ou 01{um) crédito corresponde a 15 (quinze) horas
de atividades tedricas, a 30 (trinta) horas de atividades praticas e 60
(sessenta) horas de atividades curriculares suplementares.

§ 4° - A carga horaria total de cada curso deve ser definida de acor-
do com as diretrizes curriculares propostas pelo MEC e deve ser
apresentada de forma detalhada (matriz curricular) no Projeto Peda-
gogico do Curso.

Art. 12- O programa analitico de cada disciplina (ocbrigatoria ou op-
tativa) deve ser elaborada pelo Laboratorio responsavel e deve infor-
mar a distribuicdo da carga horaria por topicos de estudo, bibliografia,
bem como o pré-requisito e/ou co-requisito quando for o caso.

Paragrafo Unico - Entende-se por pré-requisito, a disciplina cujo es-
tudo, com o necessario aproveitamento, & exigido para a matricula em
nova disciplina; e como co-requisito a disciplina cujo estudo simulta-
neo € exigido para matricula na disciplina.



Art. 13 - O programa analitico a que se refere o artigo anterior deve
ser aprovado no respectivo Colegiado de Laboratorio e no Colegiado
do Curso e encaminhado para devido Registro Académico.

Art. 14 - Ha, por ano, dois periodos regulares de atividades, podendo
haver um ou mais periodos especiais.

Paragrafo Unico - As atividades universitarias podem ser desenvol-
vidas nos periodos especiais, inclusive o ensino de disciplinas que fi-
gurem nos curriculos de graduacao.

Art. 15 - Semestralmente & elaborado pela Secretaria Académica o
Calendario Académico, observando-se a duragao minima de 100
(cem) dias de trabalho escolar efetivo, excluido o tempo reservado a
exames finais.

Paragrafo Unico - O calendério referido no caput do artigo anterior
devera ser aprovado pela Camara de Graduacdo e pelo Colegiado
Académico.

CAPITULO IV
DA MATRICULA

Art. 16 - Para a matricula os estudantes devem apresentar a Secre-
taria Académica, no prazo previsto pelo calendario académico da Uni-
versidade, requerimento de matricula acompanhado dos seguintes do-
cumentos:

| - Certificado ou Diploma de conclusdo do ensino médio ou equiva-
lente (copia simples da publicagdo no Diario Oficial);

Il - Historico Escolar do ensino meéedio ou equivalente (original);

lll - Carteira de ldentidade:;

IV - Prova de quitacdo com o servigo militar (maiores de 18 anos);
V - CPF;

V1 - Titulo Eleitoral (maiores de 18 anos);

VIl - Duas fotos 3x4 recentes:

VIl - Certidao de Nascimento ou Casamento.

Paragrafo Unico - A renovacgio da matricula é feita por meio da ins-
crigao em disciplinas, antes do inicio de cada periodo letivo.

Art. 17 - E cancelado e arquivado o registro académico do aluno que
se encontrar em uma das seguintes situagoes:

| - ndo efetivar a renovacdo de sua matricula;

Il - for reprovado por frequéncia em todas as disciplinas em que es-
tiver matriculado no semestre:

lll - ndo concluir o curso de graduagdao no prazo maximo para sua
integralizacao;

IV - for reprovado quatro vezes numa mesma disciplina obrigatoria.



Art. 18 - Para ser considerado regularmente matriculado o aluno deve
cursar em cada periodo letivo, no minimo, 2 (duas) disciplinas.

Art. 19 - O trancamento de matricula & permitido uma unica vez, pelo
prazo maximo de dois semestres, sendo solicitado a Secretaria Aca-
démica.

§ 1°- Independente da modalidade de ingresso o estudante tera que
concluir no minimo um semestre letivo para solicitar o trancamento de
matricula no curso.

§ 2°- Ao solicitar o trancamento de matricula o estudante devera apre-
sentar o formulario “NADA CONSTA”".

§ 3° - O periodo com matricula trancada nao & computado para efeito
do prazo fixado para integralizagao curricular.

) CAPITULO V i
DA TRANSFERENCIA, REINGRESSO E ISENCAO DE PARTICIPA-
CAO EM PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO

Art. 20 - A transferéncia de estudantes (externa e interna), o reingres-
so e a isencdo de participagdo em processo seletivo para ingresso
observam a legislagdo vigente e as normas complementares estabe-
lecidas pela Camara de Graduagao em edital especifico.

Paragrafo Unico - O edital de transferéncia, reingresso e isengdo de
participagao em processo seletivo para ingresso deve conter todas as
normas do processo seletivo, as vagas disponibilizadas em cada cur-
so0, 0 cronograma de todas as atividades inerentes ao processo e ou-
tras informacgoes que a Camara de Graduacgao julgar necessarias.

Art. 21- Entende-se por transferéncia externa o ingresso de estudan-
tes regularmente matriculados em cursos de graduacao (inscritos em
disciplinas ou com matricula trancada) em outras instituicbes de en-
sino superior, nacionais ou estrangeiras, reconhecidas ou autorizadas
pelos orgaos competentes para cursos correspondentes ou afins na
UENF.

Art. 22- Entende por transferéncia interna a mudanca de curso por
estudantes que tenham ingressado na UENF por concurso vestibular.

Paragrafo Unico - Estardo aptos a participarem do processo de
transferéncia interna os estudantes regularmente matriculados e ins-
critos em disciplinas no curso de origem ou estar com matricula tran-
cada por nac mais de uma vez.

Art. 23- Entende se por reingresso o retorno do estudante que ja per-
tenceu ao corpo discente da UENF.

§ 1° - Ao aceitar o reingresso de um estudante para cumprir habi-
litagao efou modalidade adicional, o Colegiado do curso devera indicar
a matriz curricular a ser seguida pelo estudante.

§ 2°- O estudante reingressante que vier a cancelar sua matricula nao
mais podera reingressar no mMesmo curso.

§ 3°- O estudante reingressante que vier a cancelar sua matricula, ou
tenha esta cancelada pela UENF, tera em seu Historico Escolar as
ocorréncias referentes ao reingresso.



§ 4°- Concluida a habilitagdo ou modalidade referente ao retorno, esta
sera apostilada no diploma do estudante ou sera expedido um novo
diploma, desde que a nova situagao o exija.

Art. 24 - Entende-se por Isengac de Participacao em Processo Se-
letivo o ingresso de diplomados em cursos de bacharelado elou de
licenciatura, no Brasil ou em oufro pais, devidamente revalidados, pa-
ra obtencdo de novo titulo.

Paragrafo Unico - Para cursos da UENF com habilitagdo em bacha-
relado e licenciatura a isencao de participagdo em processo seletivo
sera realizada por meio de edital especifico interno.

CAPITULO VI
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 25 - O aluno de graduagdo da UENF pode requerer aproveita-
mento de estudos, caracterizado como equivaléncia entre disciplinas
da propria UENF, ou entre disciplinas da UENF e outras cursadas em
Instituicoes de Ensino Superior (IES) reconhecidas ou autorizadas pe-
los orgaos competentes.

§ 1° - SO sao consideradas para efeito de aproveitamento as disci-
plinas cursadas em periodos anteriores a sua mafricula na UENF. A
aceitacdo do aproveitamento dos estudos apos 10 (dez) anos de sua
obtencdo, depende da aprovacao em uma avaliagao.

§ 2° O aluno pode requerer equivaléncia de disciplina apenas uma
vez em todo o periodo do curso, até 6 (seis) meses apos a matri-
cula.

§ 3°- O aproveitamento de disciplinas autorizadas e cursadas em ou-
tras IES nao pode ultrapassar 50% (cinquenta por cento) da carga ho-
raria total exigida para a conclusdo do curso na UENF.

Art. 26 - A equivaléncia de disciplina deve ser solicitada pelo aluno
junto a Secretaria Académica e sera objeto de apreciagdo da Coor-
denacgado do Curso.

Art. 27 - Na solicitagao de aproveitamento de estudos o aluno devera
apresentar os seguintes documentos:

| - historico escolar oficial atualizado:
Il - programa oficial da disciplina cursada;

lll - copia da publicagdo em Diario Oficial do ato de autorizacao de
funcionamento ou reconhecimento do curso e da IES.

§ 1°- Os incisos Il e lll serao dispensados no caso de disciplina cur-
sada na UENF.

§ 2° - Quando se tratar de disciplina cursada no exterior, o inciso Ill
sera substituido por documentacao consular que ateste serem os es-
tudos realizados em instituicdo reconhecida de ensino superior no
pais de origem.



Art. 28 - A equivaléncia de disciplinas pode ser concedida desde que
haja:

| - similitude entre os programas de no minimo 70%;
Il - compatibilidade da carga horaria de no minimo 70%.

§ 1° - A isengao de disciplina € concedida quando o aluno ja houver
cursado disciplina analoga, com programa equivalente em conteudo e
orientacao, sendo nela aprovado ou tiver sido aprovado em duas ou
mais disciplinas que, em conjunto, sejam consideradas equivalentes,
em conteudo e orientagdo, a uma disciplina da UENF.

§ 2° - Mesmo que o nimero de horas cursadas seja igual ou superior
a 70% (setenta por cento) da carga horaria da disciplina, cuja equi-
valéncia & pretendida, a Coordenacgao do Curso pode exigir do aluno
uma avaliacao.

§ 3° - Caso a similitude e a compatibilidade (incisos | e IlI) nao sejam
atendidas o aluno pode solicitar uma avaliacao.

| - a avaliacao na disciplina cuja equivaléncia €& pretendida é realizado
em data estabelecida pelo Coordenador da disciplina na UENF, apés
solicitagdo do Coordenador do Curso.

Il - o0 aluno deve tomar conhecimento por escrito, com no minimo 15
(quinze) dias de antecedéncia, na Coordenagao do Curso, da data fi-
xada e dos critérios para a avaliacao.

Il - a nota minima exigida na avaliagao para obtengdo da equivalén-
cia sera igual ou superior 6 (seis).

Art. 29 - O aluno também pode obter isengdo de disciplina quando,
em razao de sua formacao profissional, tiver sido submetido, compro-
vadamente, a ensino especializado ministrado fora da Universidade e
de nivel e amplitude notoriamente superiores ao da disciplina univer-
sitaria, a critério do Colegiado do Curso, homologado pela Camara de
Graduagao.

Art. 30 - A isengao de uma disciplina confere ao aluno a carga ho-
raria que a aprovacao na disciplina conferiria. Para fins de apuracao
do coeficiente de rendimento do aluno, ndo se consideram as disci-
plinas isentas.

CAPITULO VII
DO PROJETO PEDAGOGICO DOS CURSOS

Art. 31- O projeto pedagogico dos cursos de graduacdo € um docu-
mento norteador do funcionamento do curso e deve conter o plane-
jamento estrutural do mesmo com os objetivos, perfil do egresso, ha-
bilidades e competéncias, estrutura curricular, recursos humanos dis-
poniveis (corpo docente e corpo técnico) infraestrutura necessaria,
bem como outros aspectos indispensaveis para o bom funcionamento
do curso.

Art. 32 - O projeto pedagogico deve ser elaborado pelo Colegiado do
respectivo curso e aprovado pelo Conselho de Centro no qual o curso
estiver vinculado, posteriormente deve ser aprovado na Camara de
Graduagao e no Colegiado Académico.



Paragrafo Unico - O Projeto Pedagogico deve ser apresentado ao
Colegiado Académico para aprovacaoc até o final do segundo semes-
tre de funcionamento do curso.

Art. 33- O projeto pedagogico dos cursos de graduacao podera sofrer
ajustes/alteragdoes sempre que for necessario para uma melhor forma-
¢ao profissional e conforme a dinamica do curso exija.

Paragrafo Unico - Apos alteragdo o Projeto Pedagogico devera pas-
sar por todos os tramites novamente.

CAPITULO VIl
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 34 - E obrigagdo do coordenador da disciplina apresentar o pro-
grama inerente ao curso da mesma, o cronograma de atividades e
critérios de avaliagdo da aprendizagem na primeira semana de aula.

Art. 35 - A avaliagdo da aprendizagem em cada disciplina compre-
ende a apuracao do aproveitamento obtido nas atividades académicas
realizadas durante o periodo letivo, o qual & expresso em uma Unica
nota final, numa escala numerica de 0,0 a 10,0.

§ 1°- Compreende-se por atividades académicas, para efeito de ava-
liacdo da aprendizagem: exames escritos ou orais, relatorios, semina-
rios, estagios e outros trabalhos a critério do coordenador da disci-
plina e de acordo com a natureza das disciplinas.

§ 2°- O coordenador da disciplina deve determinar que a avaliagao
seja composta de no minimo 2 (duas) provas escritas, sendo que pelo
menos 50% das questdes sejam discursivas.

§ 3°- O coordenador de disciplina que desejar utilizar critério diferen-
ciado deve submeté-lo ao Colegiado do Curso.

Art. 36 - Em cada disciplina, os alunos que obtiverem aproveitamento
igual ou superior a 6,0 ao final do periodo letivo, de acordo com o art.
35, sao considerados aprovados, desde que cumpridos, no minimo,
75% de frequéncia nas atividades didaticas programadas.

Paragrafo Unico - Os alunos com aproveitamento inferior a 6,0 serao
submetidos a uma avaliacao final, cuja forma sera determinada pelo
coordenador da disciplina desde que observada a exigéncia de cum-
primento de no minimo, 75% de frequéncia. A nota final seque a se-
guinte formula: NF= (MS+AF)/2 [Nota Final = (Média do Semestre +
Avaliagao Final) / 2]. Para que o aluno seja considerado aprovado, a
Nota Final “NF” deve ser igual ou superior a 6,0.

Art. 37 - Ao término de cada periodo letivo e ao término do curso de
graduacao, o aluno tera um coeficiente de rendimento (CR).

§ 1° - Para o calculo do CR, sao considerados a carga horaria das
disciplinas (CH) e as respectivas notas finais (N), de acordo com a
seguinte formula:

CR= (CH1xN1) + (CH2xN2) + ... + (CHnxNn)
CH1 + CH2 + ... + CHn

Onde: CHi - Carga horaria da disciplina i
Ni - Nota atribuida a disciplina i
onde i é=1,2 ..., n.



§ 2° - Sera atribuido ao aluno o Coeficiente de Rendimento Acumu-
lado (CRA) considerando as reprovacoes e o Coeficiente de Rendi-
mento Corrigido (CRC), ao final do curso, desconsiderando as repro-

vagoes.

Art. 38 - Ao discente reprovado em disciplina optativa fica facultada a
repeticdo desta disciplina ou a sua substituicido por outra, a critério do
aluno.

Art. 39 - O discente tem o direito de recorrer ao Colegiado do Curso
para reavaliacdo de conceitos obtidos nas disciplinas obrigatorias e
optativas até 30 dias apos o recebimento do extrato escolar.

Art. 40 - Ao discente que faltar a quaisquer das Avaliacbes de Apren-
dizagem, serao asseguradas Avaliagbes Especiais de Aprendizagem
(segunda chamada), sempre compativeis com as possibilidades de
sua consecugao pela Universidade e pelo aluno, nos seguintes ca-
SOS:

| - que esteja amparado pela Lei n® 6.202/75 (aluna gestante), pelo
Decreto-Lei n® 41.475/57 (Servigos Militares) e pelo Decreto-Lei N°
1.044/69 (aluno portador de traumas fisicos ou psiquicos e doencas
infecto-contagiosas);

Il - que esteja sob impedimento legal, tais como: intimagdes para de-
poimento em inquéritos oficiais, convocagoes para juri popular e para
Justica Eleitoral e outras convocacgbes judiciais;

lll - que tenha motivos de forga maior: falecimento e funeral de pais,
irmaos, conjuge, filhos e avos, o nascimento de filhos, nupcias e in-
tervencbes cirirgicas de emergéncia e procedimentos médicos/odon-
tologicos de emergéncia;

IV - que esteja participando de atividades externas de interesse da
graduacao, referendadas pelo Colegiado do Curso.

§ 1°- O requerimento solicitando Awvaliagbes Especiais de Aprendiza-
gem deve ser apresentado, num prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis apos a data da verificagdo regular de aprendizagem, ao respec-
tivo Coordenador de Curso e s sera aceito quando acompanhado de
documento que comprove a situagdo do aluno.

§ 2°- O professor responsavel pela disciplina, apés comunicagao do
Coordenador de Curso, tera um prazo minimo de 05 (cinco) @ maximo
de 10 (dez) dias uteis para aplicar a avaliagao especial de aprendi-
zagem.

§ 3°- Aos discentes faltosos que nao estejam amparados por este ar-
tigo, sera atribuida nota zero (0,0) na respectiva avaliacdo de apren-
dizagem.

Art. - 41 - E direito de todo discente a vista e revisdo de qualquer
avaliagao escrita.



§ 1° - A vista da avaliagao escrita tem como objetivo orientar o aluno
em seu aprendizado.

§ 2° - Entende-se por revisao da avaliagao escrita o ato pelo qual ofs)
docente(s) responsavel(eis) pela corregao da avaliagao faz(em) uma
reanalise da corregao da(s) questao(oes) solicitada(s) pelo discente, a
luz dos critérios efou gabarito e/ou distribuicdo de pontos utilizados.

Art. 42 - A vista da avaliagdo escrita devera ser solicitada na Co-
ordenacgao do Curso em até 05 (cinco) dias uteis e concedida em até
10 (dez) dias uteis apds a divulgagao publica das notas, sendo via-
bilizada pelo docente responsavel pela avaliagao.

Art. 43 - Durante a realizacdo da vista da avaliacdo escrita, o dis-
cente devera estar preferencialmente acompanhado pelo(s) docente(s)
responsavel(eis) pela correcao.

§ 1°- Cabera ao(s) docente(s) responsavel(eis) pela disciplina, viabi-
lizar(em) a vista de prova, cuja data e local adequados, deverao ser
divulgados com um prazo minimo de 02 (dois) dias uteis de antece-
déncia.

§ 2° - No ato da vista, o discente tera acesso aos seguintes docu-
mentos e informacoes:

| - questoes da prova;

Il - critérios ou gabarito de correcao;

Il - distribuicdo de pontos por questao;

IV - prova corrigida.

Art. 44 - O discente, apos a vista de prova, tem o direito de solicitar
ao(s) docente(s) responsavel(eis) pela corregéo, a revisdo da correcao
da prova.

§ 1° - A solicitagdo devera ser feita por escrito num prazo de 02
(dois) dias uteis a partir da vista de prova.

§ 2°- Na solicitagao, o discente devera indicar a(s) questao(des) que
sera(ao) objeto de reanalise, acompanhada de justificativa.

§ 3° O resultado da revisdo, com acréscimo, manutengdo ou decres-
cimo da nota, precedera a realizagdo da prova seguinte, sempre que
possivel.

Art. 45 - Havendo discordancia do discente quanto ao resultado da
revisdo da corregcao da prova, este podera solicitar recurso a Coor-
denacdo do Curso que encaminhara ao Chefe do Laboratorio ou Di-
retor de Centro responsavel pela disciplina, que nomeara no prazo de
05 (cinco) dias uma banca para analisa-la.

§ 1° - A banca sera composta de 03 (frés) docentes, sendo permitida
a participagdo do professor da disciplina ou turma em questao.

§ 2°- A banca tera livre acesso a documentagido e informacdes dis-
postas no art. 44, § 2° desta norma.

§ 3°- Cabe a unidade (Laboratorio ou Centro) responsavel pela dis-
ciplina a viabilizagao dos processos de recurso a revisdo de provas.

§ 4° - A banca tera um prazo de 10 (dez) dias para responder ao
Chefe do Laboratorio ou Coordenador do Curso.



Art. 46 - Para outras modalidades de avaliagdo, cabera a unidade
responsavel pela disciplina a regulamentacao da vista e revisao des-
tas avaliagoes.

CAPITULO IX
DO ATENDIMENTO ESPECIAL DE APRENDIZAGEM

Art. 47 - Entende-se por Atendimento Especial de Aprendizagem o re-
gime académico de ensinoc-aprendizagem concedido ao estudante im-
pedido de freglientar as atividades curriculares devido a condigbes es-
peciais alheias a sua vontade, motivadas por enfermidades, mas com
a conservacao das condigoes intelectuais e emocionais necessarias
ao prosseguimento dos estudos, ou situacbes particulares para os
quais exista amparo legal ou resolugdo da Camara de Graduacao,
sempre compativeis com as possibilidades de sua consecucao pela
Universidade e pelo aluno.

§ 1° - Sao condigoes em que pode ser concedido o Atendimento Es-
pecial de Aprendizagem a aluno que se encontre em uma das se-
guintes condigbes:

| - as gestantes a partir do oitavo més de gestacao e durante 03 (trés
meses), de acordo com a Lei n® 6.202/75;

Il - os portadores de doengas infecto-contagiosas ou outros estados
que impossibilitem sua fregléncia as atividades didaticas, desde que
se verifigue a conservacao das condigoes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade académica (Dec. Lei
n® 1.044/69);

Il - doenga grave e prolongada do estudante;

IV - alunos que necessitem prestar assisténcia a ascendentes, des-
cendentes, conjuges ou companheiros, que requeiram tratamento es-
pecializado ou que se encontre em estado terminal;

V - mae adotiva, por até 120 dias a contar da adogao.

§ 2° A aluna gestante, em casos excepcionais e devidamente com-
provados por atestado médico podera ter em seu periodo de repouso
ampliado antes e depois do parto, mediante atestado médico.

Art. 48 - Nao sera concedido regime de Atendimento Especial de
Aprendizagem nas atividades praticas e de Estagio Supervisionado.

Art. 49 - O regime de Atendimento Especial de Aprendizagem, como
compensacgao de auséncia as aulas, compreende a realizacao de ati-
vidades sugeridas pelos professores, a serem realizadas pelo aluno
fora da Universidade.

Paragrafo Unico - O regime de Atendimento Especial de Aprendizagem
sera autorizado para disciplinas nas quais o acompanhamento da apren-
dizagem se mosfrar pedagogicamente viavel a critério do Colegiado de
Curso, nao sendo aplicado a disciplinas de concentragao pratica.

Art. 50 - O regime de Atendimento Especial de Aprendizagem somen-
te se aplicara ao aluno regularmente matriculado em disciplina no pe-
riodo letivo em curso. O periodo de Atendimento Especial de Apren-
dizagem somente sera autorizado para periodo igual ou superior a
quinze dias corridos, devendo ser enquadradas as auséncias por pe-



riodo menor no limite de vinte e cinco por cento das faltas permitidas
em cada disciplina. O periodo maximo para afastamento € de 60
(sessenta) dias podendo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 51 - A solicitacdo da inclusdo em regime de Atendimento Espe-
cial de Aprendizagem devera ser dirigida ao Coordenador do Curso,
ao qual o aluno esta vinculado, mediante a apresentagdo dos seguin-
tes documentos:

| - Plano de estudo individual;

Il - Laudo médico original, sem rasuras, onde constem o nome do
medico e sua Inscricdo Regional Meédica (CRM) legiveis, Codigo de
Classificacao Internacional de Doencgas (CID) e o periodo de afasta-
mento.

§ 1° - Caso o estudante se encontre em uma das condigbes acima
relacionadas, devera ele proprio, ou seu procurador constituido, pre-
encher o requerimento e dar entrada na Secretaria da Coordenacao a
que pertenca o seu curso, anexado dos devidos documentos compro-
batérios, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis a partir da emissao da
justificativa legal para o Atendimento Especial de Aprendizagem.

§ 2° - Em situagtes excepcionais em que, por motivos alheios ao alu-
no ou de seu procurador o prazo para a entrada do requerimento ul-
trapasse os cinco dias, tal solicitagdo sera apreciada e julgada pelo
Colegiado do Curso e sua decisao sera homologada pela Camara de
Graduacgao.

Art. 52 - O deferimento ou indeferimento das solicitagbes de Atendimen-
to Especial de Aprendizagem, apos consulta ao Coordenador de Curso
devera ser submetida a homologacao pela Camara de Graduacéao e,
posteriormente, a Pro-reitoria encaminhara a Secretaria Académica seu
parecer final para que esta encaminhe a Coordenagao de Curso. Cabe
a Coordenacao de Curso informar os professores de cada disciplina, in-
cumbindo-os de elaborar os exercicios domiciliares, os procedimentos
de avaliacdo, as indicagbes bibliograficas e outras necessarias a con-
tinuidade do processo de aprendizagem em novos moldes.

Art. 53 - O aluno ou seu procurador devera se dirigir a Secretaria da
Coordenacgao de seu curso para retirada dos exercicios domiciliares e
demais materiais complementares atribuidos pelos professores.

Art. 54 - Os trabalhos e exercicios domiciliares, uma vez concluidos,
deverao ser protocolados pelo aluno, ou seu procurador, junto a Se-
cretaria da Coordenagao a qual pertence seu curso, para que esta
encaminhe aos respectivos professores para a avaliagao.

Art. 55 - Terminado o prazo de afastamento, o aluno que nao fez as
provas, devera entrar com pedido junto a Secretaria da Coordenagao
para realizagao de tais avaliagbes, cabendo aos professores determi-
narem o dia e a hora em que as avaliagtes serao realizadas, infor-
mando a Coordenacgaoc sobre as mesmas.



§ 1° - Quando houver necessidade de um prazo maior sera concedido
trancamento da matricula automatico especial.

§ 2° - Ao solicitar reativagao de matricula o aluno devera comprovar a
sua condigao especial, a qual sera analisada pelo Colegiado do Cur-
S0.

§ 3°- O nao comparecimento do estudante para a realizagao da prova
ou apresentagao de tarefa em até 30 (trinta) dias, resultara na apli-
cacao de nota zero na prova e/ou tarefa nao realizada.

§ 4°- O professor de cada disciplina fara a corregao da prova regis-
trando a nota atribuida através da Comunicacao Interna dirigida a Co-
ordenacdo de Curso para seu encaminhamento a Secretaria Acadé-
mica.

Art. 56 - E vedado ao aluno em regime de Atendimento Especial de
Aprendizagem voltar as atividades escolares antes do prazo estabe-
lecido no laudo meédico, incluindo-se nessas atividades as previstas
como prova.

Paragrafo Unico - Caso haja liberacdo por parte do médico para o
retorno antecipado do aluno antes do prazo previamente estabelecido,
o aluno devera entrar com pedido de suspensao do exercicio domi-
ciliar, na Secretaria da Coordenagao a que pertence seu curso, ca-
bendo a Camara de Graduagao a homologagao da volta definitiva do
aluno as atividades normais.

) CAPITULO X _
DA POLITICA E REGULAMENTO DE ESTAGIOS

SECAO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 57 - A UENF, em consonancia com a Lei Federal n® 11.788 de
25 de setembro de 2008, podera oferecer estagios remunerados ou
nao remunerados aos seus discentes de graduacéo, bem como a alu-
nos de graduacao, e de ensino medio, técnico ou profissionalizante de
outras instituigbes, mediante convénio, além de viabilizar administra-
tivamente o estagio de seus discentes em outras instituicbes ou com
profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em
seus respectivos conselhos de fiscalizagao profissional, desde que ce-
lebrado convénio.

§ 1°- Os estudantes somente estardo aptos a cumprir estagio se es-
tiverem regularmente inscritos no curso, com matricula ativa, frequen-
tando curso compativel com a modalidade de estagio a que se vin-
culara e terem cumprido os pré-requisitos exigidos nos Projetos Pe-
dagdgicos dos Cursos, para cada categoria de estagios, estabelecidos
em conformidade com o artigo 65° destas normas.

§ 2° - Os estudantes estrangeiros tambem estarao aptos a realizarem
atividades de estagio desde que matriculados em cursos superiores
no Pais, autorizados ou reconhecidos, observado o prazo do visto
temporario de estudante na forma da legislacao aplicavel.

Art. 58 - A atividade de estagio € de natureza exclusivamente dis-
cente e tera como finalidade geral inserir o estudante no mundo la-
boral e na pratica social, de forma a promover o aprimoramento e a



preparagao profissional e, mais especificamente, propiciar a comple-
mentagao do ensino e da aprendizagem, minimizar os impactos cau-
sados pela passagem da vida estudantil para a profissional e propiciar
maior dinamismo a integracao e intercambio técnico entre a Univer-
sidade, o mundo laboral e outras instituigbes de ensino.

Art. 59 - O estagio, como procedimento didatico-pedagogico e Ato
Educativo, é essencialmente uma atividade curricular de competéncia
da Instituicdo de Ensino, que deve integrar o Projeto Pedagogico do
Curso e o Projeto Pedagogico da Instituicdo. Cabe a Universidade ze-
lar para que o estagio represente auténtica atividade pedagogica in-
tegrada e, nao, forma ambigua de contratagdo de mao de obra, de-
vendo ser planejado, executado, acompanhado e avaliado em confor-
midade com os objetivos propostos nos projetos, o que implica na ne-
cessaria orientagao e supervisao por professor orientador especial-
mente designado pelo Colegiado do Curso e por um supervisor, no
ambito do campo de estagio, assim como o seu registro no Historico
Escolar do estudante.

Art. 60 - O estagio nao cria vinculo empregaticio de qualquer natu-
reza com a UENF ou com outra instituigao que estiver oferecendo
campo de estagio para o discente da UENF, desde que observe os
seguintes requisitos (Art. 3 - Lei n® 11.788):

I - matricula e frequéncia regular do educando em curso de educacgao
superior, de educacao profissional, de ensino meédio, da educacao es-
pecial e nos anos finais de ensino fundamental, na modalidade pro-
fissional da educacao de jovens e adultos e atestados pela instituicao
de ensino;

Il - celebracdo de termo de compromisso entre o educando, a parte
concedente de estagio e a instituicao de ensino, conforme artigo 80°
destas normas;

lll - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e
aquelas previstas no termo de compromisso.

Art. 61 - O estagiario podera receber bolsa, ou outra forma de con-
traprestagao que venha a ser acordada, ressalva o que dispuser a le-
gislagdo previdenciaria, devendo o estudante, em qualquer hipotese,
estar segurado contra acidentes pessoais, cabendo o pagamento do
seguro:

| - a UENF para todos os seus alunos que tiverem cumprindo estagio
obrigatorio, internamente, para os estudantes que estiverem cumprin-
do estagio obrigatorio externamente, desde que a instituicdo conce-
dente de estagio nao se responsabilize pelo pagamento, e para os
estudantes de outras instituicdes que estiverem estagiando nas de-
pendéncias da UENF, desde que a instituigdo de ensino nao se res-
ponsabilize;

Il - a instituicho concedente de estagio, no caso dos estagios nao-
obrigatorios remunerados.



Paragrafo Unico - Quando o estagio for intermediado pelo Agente de
Integracdo, o mesmo deve assumir os custos do seguro a que se re-
fere o caput deste artigo, desde que definido no convénio.

Art. 62 - A validade do estagio pressupde, além do Acordo de Co-
operacao Tecnica ou Convénio firmado enfre a instituicdo de ensino e
a concedente de estagio, os seguintes critérios:

| - plano de estagio elaborado entre o concedente de estagio e o alu-
no, em comum acordo com a instituicdo de ensino;

Il - celebragao de Termo de Compromisso (Plano de Trabalho) entre o
aluno o concedente de estagio e a Instituicio de ensino;

Il - mafricula ativa e freqiiéncia regular do aluno no curso;

IV - planejamento, acompanhamento, avaliagdo e validagao do estagio
pela instituigdo de ensino, interagindo com o concedente;

V - apresentacao periodica, nao superior a seis meses, de relatério de
atividades, elaborado pelo estagiario, a instituicdo de ensino e a con-
cedente de estagio, devendo ficar a disposicao da fiscalizagcao por
dois anos.

SECAO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 63 - A Pro-Reitoria de Graduagdo € o orgao responsavel pela
regulamentagdo, acompanhamento e controle do exercicio da ativida-
de de estagio interno e externo dos estudantes de Graduacao da
UENF e de alunos de Graduacao, e Ensino Meédio de outras institui-
goes, atuando de forma integrada com outros setores da Universida-
de. Conta, na sua estrutura administrativa, com dérgaos de apoio, com
atribuicoes definidas em regimento interno a saber:

| - o Nicleo de Estagio - NUCEST - orgac de apoio técnico-admi-
nistrativo responsavel pela coordenacao, registro, fiscalizagao e exe-
cucao de todas as atividades referentes aos estagios, em suas diver-
sas modalidades, sendo a sua coordenacgao exercida por profissional
pertencente ao quadro efetivo da UENF e indicado pela Camara de
Graduacao;

Il - coordenagao de Estagio do Curso - Sera exercida, obrigatoriamen-
te, por docente da universidade indicado pelo Colegiado do Curso,
sendo vinculada diretamente aos respectivos cursos. Tem por atribui-
¢cao, em conformidade com as normas fixadas para cada curso, (i) su-
pervisionar a execucido e a administracdo do Programa de Estagio do
Curso, (i) organizar o encaminhamento dos alunos para os campos
de estagio, (iii) identificar, avaliar e aprovar a qualidade dos campos
de estagio mediante visita para esse fim ou avaliacao de relatorio re-
ferente ao campo de estagio, (iv) avaliar e aprovar o Plano de Estagio
dos alunos dos respectivos cursos, fazendo os devidos ajustes, quan-
do necessario, (v) acompanhar o desenvolvimento das atividades de
estagio dos alunos e (vi) avaliar e aprovar os Relatorios de Estagio
dos alunos., podendo delegar as atribuigbes dos dois ultimos itens a
outros docentes do quadro funcional da UENF, quando necessario.

Paragrafo Unico - Os Termos de Compromisso serdo assinados pelo
Coordenador do Nucleo de Estagio.



SECAO Il
DOS TIPOS DE ESTAGIO

Art. 64 - Os estagios podem ser categorizados da seguinte forma:

| - obrigatorio: quando definido como tal no Projeto Pedagogico do
Curso, cuja carga horaria & requisito para aprovacdo e obtencao de
diploma;

Il - nao obrigatorio - aquele desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatoria;

Il - quanto ao recebimento de confraprestagao - O estagiario podera
receber bolsa ou outra forma de contraprestagdo que venha a ser
acordada, sendo compulséria a sua concessao, bem como o auxilio
transporte , na hipotese de estagio nao obrigatario;

IV - quanto a localizacao onde serdo desenvolvidas as atividades do
estagio - O estagio sera considerado interno quando o estagiario de-
senvolver as atividades relativas ao estagio nas dependéncias da
UENF e externo quando executado em outras instituicées ou com pro-
fissional de nivel superior que tenha convénio com a UENF.

SECAO IV
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 65 - Serao considerados Campos de Estagio todos os setores da
UENF onde se desenvolvem atividades afins com a area de formagao
do aluno, bem como instituigbes de direito publico e privado que de-
senvolvem atividades compativeis com as areas de conhecimento dos
cursos oferecidos pela UENF e profissionais liberais de nivel superior
devidamente registrado em seus respectivos conselhos de fiscaliza-
¢ao, mediante condigoes acordadas em convénio celebrado entre a
UENF e a entidade concedente.

Art. 66- A concedente de estagio devera entregar ao final do mesmo
termo de realizacao de estagio com a indicagao resumida das ativi-
dades desenvolvidas, o periodo de permanéncia e do parecer do de-
sempenho do estagiario.

Art. 67 - O estudante nao pode estagiar em empresa propria e, nem
tampouco, ser seu proprio supervisor de estagio.

Art. 68 - Os setores da UENF so poderao oferecer campo de estagio,
tanto para estagio interno quanto para estagio externo, recebendo
contraprestagcdo ou nao, quando possuirem: infra-estrutura material
para o desenvolvimento das atividades de estagio, condigoes para
que a instituicAo de ensino possa fazer a supervisao e avaliagdo do
estagio, Supervisor de Estagio do seu quadro de pessoal, com for-
magao ou experiéncia profissional na area de concessao do estagio,
para acompanhamento dos alunos.

SECAO V i
DOS AGENTES DE INTEGRACAO

Art. 69 - A UENF, em conformidade com as instituicdbes concedentes
de estagio, pode contar com os servigos auxiliares de Agentes de In-
tegragao, publicos ou privados sem fins lucrativos, mediante condigbes
acordadas em convénio especifico para esse fim.



Paragrafo Unico - A UENF nao remunerara, de nenhuma forma, os
servicos de Agentes de Integragao.

SECAO VI
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 70 - O estagio obrigatorio podera ser feito em, no maximo, 2
(duas) instituigoes diferentes em cada semestre, desde que, no caso
de estagios concomitantes, a soma das cargas horarias nao ultrapas-
se 30 (trinta) horas semanais e nao seja inferior a 6 (seis) horas se-
manais em cada instituigao .

Art. 71 - Os estudantes dos cursos de Licenciatura poderao cumprir
parte da carga horaria de Estagio Supervisionado Obrigatorio em ins-
tituicAo de ensino privado, desde que previsto no Projeto pedagogico
do Curso e respeitando-se a limite maximo de 25% (vinte e cinco por
cento), desde que a instituicho mantenha convénio com a UENF.

Art. 72 - Fica assegurada, nos Cursos de Licenciatura, a reserva de
um dia na semana, no turno de funcionamento do curso, para a rea-
lizacAo dos estagios supervisionados.

SECAO VI _ _
DO APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA DE ESTAGIO

Art. 73 - Em conformidade com a Resolugdo CNE/CP n°® 2, de 19 de
fevereiro de 2002, os estudantes dos Cursos de Licenciatura que fo-
rem docentes da Educacao Basica poderao aproveitar até 50% (cin-
guenta por cento) da carga horaria do estagio obrigatorio, desde que
previsto no Projeto Pedagogico do Curso e com comprovacao de tem-
po de servigo emitida pela instituigdo de ensino onde trabalham.

Art. 74 - Os alunos dos Cursos de Licenciatura que ja cursaram outro
Curso de Licenciatura na UENF ou em outra Instituicao de Ensino Su-
perior reconhecida ou autorizada pelos drgaos competentes poderao
solicitar aproveitamento de até 50% (cinquenta por cento) da carga
horaria do estagio obrigatorio do curso.

§ 1° - Cabe ao Colegiado de Curso junto ao Coordenador de Estagio
do Curso estabelecer os critérios para o aproveitamento da carga ho-
raria previsto no caput deste artigo.

§ 2° - O aproveitamento da carga horaria, previsto no caput deste ar-
tigo, so0 podera ser computado nos estagios obrigatorios referentes a
primeira metade da carga horaria definida pelo curso, de forma a ga-
rantir a experiéncia do aluno nas atividades referentes a docéncia.

Art. 75 - Os estagios concedidos como nao-cbrigatorios sé poderao
ser aproveitados, posteriormente, na carga horaria do estagio obriga-
torio, quando previstos no Projeto Pedagogico do Curso, cumpridas
todas as exigéncias legais e, no maximo, até 25% (vinte e cinco por
cento) da carga horaria total do estagio obrigatdrio.



SECAO Vil _
DO REGIME DE TRABALHO DOS BOLSISTAS DE ESTAGIO

Art. 76 - Cada estagiario exercera suas atividades sob supervisao de
um profissional com formagao ou experiéncia profissional na area de
formagao do aluno.

Art. 77 - As atividades do estagiario nao poderdao, em hipotese al-
guma, prejudicar as atividades académicas do aluno, em fungao das
disciplinas nas quais estiver matriculado.

Art. 78 - As atividades do estagiario obedecerao, em cada semestre,
o Plano de Atividade elaborado pelo Supervisor de Estagio e o es-
tagiario, com anuéncia do Coordenador de Estagio do Curso e sera
incorporado ao Termo de Compromisso de Estagio por meio de adi-
tivos a medida que for avaliado, progressivamente, o desenvolvimento
do estudante.

Art. 79 - O estagiario so podera receber alguma forma de auxilio fi-
nanceiro da concedente de estagio quando possuir outro tipo de re-
muneragao, quando o estagio for de curta duragdo e o campo de es-
tagio estiver a uma distancia minima de 100 Km da instituigdo de en-
sino.

Art. 80 - Devera ser firmado Termo de Compromisso, nos termos da
lei, entre o estagiario, a instituicAdo concedente de estagio e a insti-
tuicao de ensino, onde constara:

| - remuneragao do estagiario (se houver);
Il - vigéncia do estagio;

Il - obrigagaoc das partes;

IV - carga horaria e periodo de estagio;
V - rescisao.

SECAO IX
DA BOLSA DE ESTAGIO

Art. 81- As cotas de bolsa de estagio da UENF dependerac da dis-
ponibilidade de recursos destinados para esse fim e os valores de re-
muneragao das bolsas serdo definidos em fungdo da Tabela de Re-
ferencia do Valor de Bolsas da UENF.

Art. 82- S0 tera direito a Bolsa de Estagio de qualquer natureza, ofe-
recida pela UENF, o estudante que nao possuir oufro tipo de atividade
remunerada.

Art. 83- A bolsa de estagio remunerado oferecida pela UENF sera au-
tomaticamente cancelada sob as seguintes circunstancias:

| - a qualquer tempo por interesse da UENF;
Il - ao término da vigéncia do Termo de Compromisso;

Il - comprovado que o estagiario desenvolve outro tipo de atividade
remunerada;

IV - a pedido justificado do estagiario diretamente no NUCEST, com
anuéncia do Coordenador de Estagio do Curso;



V - decorrida a terga parte do tempo previsto para a duracéo do es-
tagio, se comprovada insuficiéncia na avaliagcdo de desempenho no
setor ou instituicdo onde estiverem sendo desenvolvidas as atividades
de estagio ou pela instituicao de ensino;

VI - por solicitacdo do responsavel pelo setor onde o estagiario estiver
lotado, em caso de nao cumprimento das obrigagées do estagiario
previstas no Termo de Compromisso e no Plano de Estagio ou por
descumprimento das normas de trabalho estabelecidas pelo setor;

VIl - quando comprovada a omissao ou informacgoes falsas, por parte
do aluno, no processo de selecdo, sem prejuizo das medidas legais
cabiveis;

VIl - por trancamento de matricula, exclusao, desligamento ou aban-
dono do curso;

IX - pelo ndo comparecimento ao setor onde desenvolve as atividades
de estagio, sem motivo justificado, por mais de 5 (cinco) dias, con-
secutivos ou nao, no periodo de 1 (um) més.

Art. 84 - A renovacao da Bolsa de Estagio estara condicionada aos
seguintes fatores:

| - disponibilidade de recursos;
Il - solicitagao do setor;

I - avaliagao favoravel, feita pelo Supervisor de Estagio e endossada
pelo responsavel do setor, do relatorio das atividades desenvolvidas
pelo estagiario;

IV - nao ultrapassar o periodo maximo de 2 (dois) anos.

Art. 85 - O numero de estagiarios dependera da existéncia de vagas,
dos recursos, do interesse e necessidade da UENF em seu ofereci-
menfo.

Art. 86 - Os setores da UENF que tiverem interesse em oferecer va-
gas para estagio, remunerado ou nao remunerado, deverdo apresen-
tar ao NUCEST a capacidade de absorver estagiarios, com a previsao
de carga horaria, e fazer solicitagcao por escrito das bolsas, em for-
mulario proprio, especificando o tipo de bolsa que tem interesse de
oferecer.

Art. 87 - A Coordenacgac de Estagio do Curso sera responsavel por
estabelecer os critérios, considerando o Artigo 68 destas normas, e
definir a distribuicdo das bolsas de estagio para os diversos setores
da UENF.

SECAO X _
DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIARIO

Art. 88 - O acompanhamento das atividades de estagio € obrigatorio,
cabendo a UENF avaliar as instalagbes da parte concedente do es-
tagio e sua adequacgao a formacgao cultural e profissional do educan-
do; indicar professor orientador da area das atividades como respon-
savel pelo acompanhamento e avaliagdo das mesmas e zelar pelo
cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio.



Art. 89 - O acompanhamento de estagio obrigatorio para estudantes
da UENF & uma atividade de ensino que sera computada na carga
horaria dos docentes responsaveis pelo estagio na proporgcao de 1
(uma) hora para cada 4 (quatro) alunos, nao podendo ultrapassar a
carga horaria de 10 horas semanais, e sera contada na carga horaria
do Laboratorio ao qual o docente estiver vinculado.

Art. 90 - Cabe a Instituicho Concedente indicar um Supervisor de Es-
tagio que devera ser um profissional, preferencialmente de nivel su-
perior, que faga parte do quadro da instituicao concedente de estagio,
que ira planejar, orientar e acompanhar as atividades praticas de es-
tagio desenvolvidas pelo aluno; facilitar a insergao do estagiario na
instituicdo concedente de estagio, orientando-o e informando-o quanto

as normas da instituigdo; informar ao Coordenador de Estagio do Cur-
s0 sobre a necessidade de reforgo tedrico para elevar a qualidade do
desempenho do estagiario, preencher os formularios de avaliagdo do
desempenho do estagiario e encaminha-los ao Coordenador de Es-
tagio.

Art. 91 - A Instituicho Concedente devera enviar a Instituigdo de En-
sino o Relatdrio de Atividades de Estagio, com vista obrigatorio do es-
tagiario, ao final do pericdo estabelecido no termo de compromisso,
nac podendo ultrapassar seis meses.

CAPITULO XI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

SECAO |
DAS DEFINICOES

Art.92 - O Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduacdo da UENF
(TCC) é o resultado do esforgco de sintese, realizado pelo graduando,
para articular os conhecimentos adquiridos ao longo do curso com o
processo de investigagao e reflexao. Consiste em um trabalho escrito,
versando sobre um tema relacionado a area de formagao do graduan-
do ou area aprovada pelo colegiado do seu curso. O TCC é requisito
obrigatorio a obtencao do titulo referente aoc Curso de Graduacao e
devera ser elaborado pelo estudante, sob orientagcdo e submetido a
avaliacdo e aprovacao de uma banca examinadora.

Art. 93 - O TCC podera ser elaborado dentro das seguintes catego-
rias:

I - monografia consiste em uma dissertagdo individual com carater de
iniciagdo a pesquisa, resultado de um trabalho de investigacao efou
de revisdo critica de literatura, sobre assunto especifico, compativel
com o nivel de graduacao;

Il - projeto final € a elaboragdao de um projeto como atividade de sin-
tese e integracdo de conhecimentos e habilidades adquiridos ao longo
do curso, sobre assunto especifico, compativel com o nivel de gra-
duacao.



Paragrafo Unico - O Projeto Final podera ser executado individual-
mente ou em grupo, de acordo com o Projeto Pedagodgico de cada
Curso. Para os casos de defesa em grupo, esta so sera permitida
apos regulamentacdo pelo Colegiado de Curso e aprovagao pela Ca-
mara de Graduagao.

Art. 94 - A estrutura e formatacao grafica do TCC deverdo seguir o
padrao especifico disponibilizado na pagina web da Universidade.

SECAO Il _
DA ORIENTACAO

Art. 95 - Sera garantida ao estudante orientagao para desenvolvimen-
to do TCC por professor pertencente ao quadro docente da UENF.

§ 1°- Podera ser admitido profissional nao pertencente ao quadro da
UENF como orientador em parceria com o docente do quadro.

§ 2° - Sera permitida ao estudante a escolha do orientador do TCC,
com o aceite do mesmo e a aprovagao do Colegiado do Curso.

§ 3° - Quando o orientador ficar impossibilitado de conduzir a orien-
tacdo do TCC até o estudante concluir o curso, devera comunicar por
escrito imediatamente ao Colegiado do Curso, justificando a impossi-
bilidade. O Colegiado designara o orientador substituto, podendo ouvir
sugestoes do aluno e/ou do orientador a ser substituido.

§ 4° - Fica assegurado ao estudante o direito de solicitar ao Cole-
giado do Curso, através de requerimento fundamentado, a substituicao
do orientador, cabendo ao Colegiado do Curso avaliar a procedéncia
do pedido.

Art. 96 - E garantida ao estudante a possibilidade de co-orientacéo
para desenvolvimento do Trabalho Final de Curso, podendo ser um
professor pertencente ao quadro docente da UENF, professor de outra
instituigdo, pos-graduando com fitulagdo minima de mestrado ou por
profissional com notorio saber na area referente ao tema do Trabalho
Final do estudante, desde que devidamente credenciado no curso e
aprovado pelo Colegiado do Curso.

Art. 97 - Um orientador so podera supervisionar no maximo 05 (cinco)
estudantes, concomitantemente. Excepcionalmente o orientador podera
supervisionar mais de 5 (cinco) estudantes, desde aprovado pelo Co-
legiado do Curso.

SECAOQ Il
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 98 - O TCC devera ser submetido a um banca examinadora, que
podera aprova-lo ou reprova-lo.

Art. 99 - A banca examinadora sera composta por profissionais de
nivel superior que tenham formagao compativel com o curso do es-
tudante e/ou experiéncia profissional na area na qual o estudante de-
senvolveu seu TCC.

Paragrafo Unico - A banca examinadora devera ser composta por no
minimo 3 (trés) membros: o orientador e pelo menos 2 (dois) mem-
bros indicados de acordo com os critérios determinados pela coorde-
nacao do curso.



i SECAO Iv
DA INSCRICAO E DA DEFESA DE TRABALHO
FINAL DE CURSO

Art. 100 - A defesa do TCC so sera permitida apos a conclusao, pelo
estudante, de, no minimo, 80% da carga horaria minima exigida para
a conclusao do curso.

Art.101 - A defesa do Trabalho Final de Curso perante a banca exa-
minadora sera em sessao publica, com data e hora marcadas pelo
orientador, em conformidade com a Coordenagao do Curso e consi-
deradas as condigdes institucionais.

Art. 102 - O Trabalho Final de Curso devera ser entregque a banca
examinadora, no minimo, 15 (quinze) dias antes da data definida para
a defesa, devendo o estudante encaminhar, a Coordenacio do Curso,
uma copia para cada membro da banca, inclusive para o suplente.
Paragrafo unico - O prazo maximo para divulgacdo da data da defesa
do Trabalho Final de Curso nao podera ser inferior a 07 (sete) dias.

Art. 103 - O estudante que nao apresentar o TCC nos prazos pre-
vistos, e que nao apresentar justificativa por escrito num prazo ma-
ximo de 05 (cinco) dias, a ser aprovada pela Coordenacao do Curso,
ficara reprovado.

Art. 104 - Apos a defesa do TCC, a Coordenacdo do Curso provi-
denciara declaragdo de participagao em banca examinadora para to-
dos os seus membros, especificando a orientagao.

Art. 105 - O prazo de defesa do Trabalho Final de Curso devera se-
guir rigorosamente o calendario académico.

SECAO V
DA AVALIACAO DO TCC

Art. 106 - A banca examinadora atribuira aoc TCC uma nota que va-
riara de zero (0,0) a dez (10,0).

Paragrafo Unico - Sera aprovado o estudante que obtiver média arit-
metica igual ou superior a seis (6,0), relativa as notas atribuidas pelos
examinadores da banca. A nota final sera langada na Ata de Defesa.
Para emissao da nota a banca devera considerar os seguintes aspec-
tos:

| - cumprimento das normas técnicas e cientificas;

Il - estrutura formal do trabalho, em conformidade com o estabelecido
nos regimentos de cada curso;

lll - conteddo do trabalho;

IV - exposigao oral que demonstre dominio claro e seguro dos ob-
jetivos e processos de desenvolvimento do frabalho; e consisténcia na
argumentagao das respostas as questdoes que lhe forem propostas pe-
la banca.



Art.107 - Apos a apresentagdo e avaliagdo do Trabalho Final de Cur-
so, 0 Coordenador do Curso encaminhara a Secretaria Académica da
UENF a Ata da Defesa, devidamente assinada pelos membros da
banca e pelo respectivo Coordenador.

Art. 108 - A fraude na elaboragao do trabalho, na forma de plagio, ou
outra, sera considerada “falta grave”, estando os envolvidos sujeitos
as penalidades previstas nas Mormas da Universidade. Caso o pro-
fessor orientador ou algum membro da banca examinadora tenha for-
tes razdes para supor que houve a fraude, devera encaminhar um pe-
dido para abertura de comissao de sindicancia pelo Colegiado do Cur-
so para o julgamento do caso.

SECAO VI
DA ENTREGA DA VERSAOQO DEFINITIVA
DO TRABALHO FINAL DE CURSO

Art. 109 - O estudante devera entregar a Coordenagdo do Curso,
apos corregoes sugeridas pela banca examinadora, um exemplar im-
presso da versao definitiva do TCC em brochura (destinada a biblio-
teca) e dois exemplares em formato digital.

§ 1° - A versao definitiva do TCC so podera ser recebida pela Co-
ordenacgao do Curso com assinatura de todos os membros da banca
e acompanhada do formulario da defesa de trabalho final de curso,
disponivel no sitio da universidade na internet.

§ 2° - O certificado de conclusdao do estudante so sera emitido e li-
berado apos a entrega da versdo definitiva do Trabalho Final de Cur-
so, devidamente comprovada em documento emitido pelo Coordena-
dor do Curso.

§ 3°- A Coordenagao do Curso encaminhara um exemplar impresso, e
um em formato digital, a Biblioteca do Centro ao qual o curso estiver
vinculado.

Art. 110 - Os alunos dos cursos do consorcio CEDERJ (EAD), para
colar grau, deverao apresentar a versao final aprovada e corrigida do
trabalho de conclusao de curso em versao pdf e em midia digital. A
versao impressa podera ser entregue até 20 (vinte) dias apds a co-
lagdo de grau. Ficara impedido de retirar o diploma o aluno que nao
apresentar a versdo impressa do trabalho de conclusao de curso.

CAPITULO X1l
DA MOBILIDADE ESTUDANTIL

Art. 111 - Os discentes regularmente matriculados em cursos de gra-
duacdo da UENF poderao realizar estagios, estudos e/ou cursar dis-
ciplinas, para aperfeicoar/complementar sua formacdo em nivel de
graduacgao em outras instituicdes de ensino superior reconhecidas, do
pais ou do exterior.

§ 1° - As atividades realizadas em conformidade com o disposto neste
capitulo poderdao ser motivo de aproveitamento ou equivaléncia no
Curso da UENF a que o aluno estiver vinculado.



§ 2° - Durante o periodo de afastamento, o estudante tera garantida a
sua vaga na UENF, devendo, para tanto, realizar matricula normal-
mente.

§ 3° - A matricula, realizada nas condigbes expressas neste artigo,
sera efetivada como “Matricula para Mobilidade Estudantil” e so sera
aceita mediante o atendimento do disposto no art. 114.

Art. 112 - O colegiado do curso definira procedimentos para a implan-
tagao de convénios, considerando alem das peculiaridades do Curso,
0s seguintes parametros:

| - desenvolver uma formacgao comprometida, global e articulada com
diferentes cotidianos;

Il - vivenciar experiéncias de troca, de inter-relagao, na perspectiva de
refletir/dialogar/construir conhecimento em diferentes locais e tempos
pedagogicos e culturais;

Il - internacionalizar a area de estudo (no caso de estagio e/ou dis-
ciplina cursada no exterior);

IV - aprender a transitar nas diferentes regionalidades do saber;

V - obter experiéncia nacional e/ou internacional como parte de seu
plano de estudos;

VI - ampliar o espago de formagao como processo articulado as di-
ferentes dimensdes formativas;

VIl - experimentar novas situagées e novas propostas académicas ar-
ticuladas ao seu futuro campo profissional;

VIl - contactar com novas tecnologias e informacgdes.

Paragrafo Unico - Os procedimentos adotados pelos Colegiados de
Curso constantes neste artigo deverao ser aprovados pela Camara de
Graduagao e pelo Colegiado Académico.

Art. 113 - Podera pleitear o estagio, estudo elou cursar disciplinas, o
discente que atender as seguintes exigéncias:

| - ter integralizado no minimo 500 horas da carga horaria total de
disciplinas da matriz curricular do curso;

Il - ter no maximo, em media, uma reprovagao por periodo letivo(ano
ou semestre) no curso de origem;

Il - o tempo de estudo nao podera exceder 01 (um) ano letivo sendo
vedada sua renovacao.

Art. 114 - O pedido para realizacdo do estagio, estudo e/ou para cur-
sar disciplina, devera ser protocolado na Secretaria da Coordenacao
de Curso, contendo os seguintes documentos:

| - requerimento, pedindo permissao de afastamento para a realizacao
de estagio efou estudo e/ou cursar disciplinas, especificando o perio-
do;

Il - justificativa circunstanciada da solicitagdo das matérias escolhidas
a serem cursadas em outra |ES:



lll - carta de aceitagao da instituicao onde pretende estudar e/ou es-
tagiar, acompanhada do aceite de um orientador/tutor na IES onde es-
tagiara ou cursara disciplina.

Art. 115 - A solicitagdo de afastamento do discente devera ser apro-
vada pelo Colegiado de Curso e homologado na Camara de Gradua-
cao.

Art. 116 - Para solicitar aproveitamento ou equivaléncia de estudo, es-
tagio ou disciplinas cursadas sob o amparo da mobilidade académica,
o discente devera apresentar requerimento a Coordenagéao do Curso,
onde conste os seguintes documentos:

| - historico escolar ou certificado original que especifique a denomi-
nacao da(s) disciplina(s), a carga horaria, nota e frequéncia obtida;

Il - programal(s) da(s) disciplina(s) cursada(s) e/ou plano de estudo ou
programa de estagio, autenticado(s) pela instituicao de origem;

lll - parecer de aproveitamento do aluno emitido pelo orientador/tutor
da IES concedente.

Art. 117 - Cabera ao Colegiado do Curso efetuar a validagdo do(s)
estudo(s), ouvido o(s) setor(es) a que estiver(em) vinculada(s) a (s)
disciplina(s), estagio(s) ou estudo(s) para o(s) qual(is) esteja sdlicitan-
do aproveitamento ou equivaléncia.

Paragrafo Unico - Encerrado o periodo de seu afastamento, o dis-
cente devera apresentar a Coordenacdao do Curso, documentacao
comprobatoria de frequéncia com aproveitamento, para encaminha-
mento a Secretaria Académica para fins de emissao de conceito e re-
gistro.

Art. 118 - Ao discente com matricula trancada ou abandonada nao
sera concedido aproveitamento, o mesmo ocorrendo para disciplinas
ou estagios nos quais o discente ja tenha sido reprovado e/ou tenha
solicitado o cancelamento da matricula.

Art. 119 - O tempo utilizado para realizar as acgtes relativas a mo-
bilidade académica sera contabilizado na contagem do tempo minimo
e maximo necessario para a integralizagao do curso na UENF.

Paragrafo Unico - Fica dispensado da vinculagdo & mobilidade aca-
démica o Estagio Supervisionado, obrigatorio nos cursos.

Art. 120 - Em contrapartida a UENF podera receber alunos de outras
IES para realizagao de estudos/estagios conforme termos de convénio
estabelecido.

CAPITULO XIl
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS CIENTIFICAS CULTURAIS

Art.121 - As Atividades Complementares dos cursos de graduacao,
previstas nas Diretrizes Curriculares MNacionais do Ministério da Edu-
cacao, compoem-se de Atividades Académicas, Cientificas e Culturais
(AACC), desenvolvidas no periodo em que o aluno estiver matriculado
no curso; e integram habilidades relacionadas aos campos de ensino,



pesquisa e extensao; e serao integrantes da estrutura curricular, cons-
tituindo requisito indispensavel para colagcao de grau.

Art. 122 - As AACC objetivam incentivar uma formacao sociocultural
do estudante estimulando a pratica de estudos independentes e uma
maior autonomia intelectual, possibilitando que o aluno vivencie a rea-
lidade da profissao escolhida.

Art. 123 - As AACC desempenhadas pelo estudante constardao em
seu Historico Escolar informando inclusive, a carga horaria total.

§ 1° - A carga horaria minima referente as AACC sera definida pelos
respectivos colegiados de cursos, devendo estar de acordo coma as
diretrizes curriculares de cada curso e devera ser explicitada no Pro-
jeto Pedagogico.

§ 2° - A carga horaria das AACC podera ser dividida em diferentes
periodos a critério do colegiado do curso.

Art. 124 - A coordenacgaoc de cada curso, em conjunto com seus pro-
fessores, devera apoiar na divulgacgao e orientacao das atividades que

consideram relevantes para o cumprimento da carga horaria das
AACC.

Art. 125 - As AACC poderao ser realizadas em 3 (trés) grupos, a sa-
ber:

| - Atividades de Ensino e Iniciagao a Docéncia;
Il - Atividades de Iniciacao a Pesquisa;
Il - Atividades de Extensdo e Afividades/Eventos Variados.

Art. 126 - Entendem-se como passiveis de computo na modalidade
do Grupo |, mencionado no art.125:

| - Disciplinas pertencentes a outros cursos superiores de graduacgao,
presenciais ou a distancia, cursadas no periodo de integralizagao do
curso vigente, na UENF ou em outras instituicbes de Ensino Superior,
em nivel de graduacao, correlatas a formagao profissional em ques-
tao, nas quais o aluno tenha obtido aprovacao final e cujas cargas
horarias nac tenham sido objetos de aproveitamento na matriz curri-
cular;

Il - atividades de monitoria;

lll - atividades vinculadas ao Programa de Iniciagdo a Docéncia (Pl-
BID) da UENF ou de outra instituigao;

IV - participagao com aprovacao, em cursos de idiomas, comunicagao
e expressdo e de informatica, realizados durante o curso de gradua-
gao, dentro ou fora da UENF, cujas cargas horarias nao tenham sido
objetos de aproveitamento de disciplina.

Art. 127 - Entendem-se como passiveis de computo na modalidade
do Grupo I, mencionado no art. 125:



| - participagao em projetos de pesquisa nas areas afins ao respectivo
curso de graduacao.

Il - participagcdo no Programa de Iniciagao Cientifica (PIBIC) ou em
atividades de Iniciagdo Cientifica/Tecnologica vinculadas aos progra-
mas de bolsas da FAPERJ ou outras instituigoes de incentivo a pes-
quisa;

Il - publicagdo de artigos cientificos em revistas cientificas com in-
dexacao nacional/internacional;

IV - publicagdo de resumos cientificos em anais de eventos nacio-
nais/internacionais.

Art. 128 - Entendem-se como passiveis de computo na modalidade
do Grupo lll, mencionado no art. 125:

| - participagao em projetos de extensao nas areas afins ao respectivo
curso de graduacao;

Il - participagdo em palestras, conferéncias, semanas académicas se-
minarios, simposios, congressos, feiras, na area do curso ou afins,
realizados na UENF ou em outras instituigdes;

Il - participagdo em cursos de extensao e atualizagdo, na area de
formacao;

IV - participagdo na organizagao, coordenacao ou realizacdo de cur-
sos e/ou eventos cientificos e/ou de extensao, realizados na UENF ou
em outras instituicées, na area do curso ou afins;

V - participagdo na organizacao em campanhas ou programas de
acao social, promovidas por orgaos governamentais e nao governa-
mentais;

VI - participagdo na organizagao e/ou redagao de jornal informativo da
Instituigao, home page de curso, dentre outros;

VIl - estagios naoc-obrigatorios em instituigdoes publicas ou privadas ou
em oOrgaos publicos, desempenhando atividades relacionadas com
areas do curso de graduacao, desde que atendidas as exigéncias le-
gais.

Obs.: A carga horaria do Estagio Obrigatorio nao sera computada co-
mo AACC, como também nao sera computada a carga horaria de es-
tagio naoc-obrigatorio aproveitada como estagio obrigatorio;

VIl - participagdo de Empresa Junior;

IX - representagao estudantil nos Colegiados da Universidade e Cen-
tros Académicos.

Art. 129 - Para registro das AACC no historico escolar do aluno, de-
ve-se utilizar a tabela especifica elaborada e aprovada pela Camara
de Graduacdo. A tabela devera ser disponibilizada no site da Univer-
sidade, nas secretarias das coordenacbes de cursos e atualizada
Sempre que necessario.

§ 1° - Atividades ndo contempladas na tabela mencionada no caput
deste artigo poderao ser avaliadas pelo colegiado do curso para com-
puto em AACC apos homologacao na Camara de Graduacao.



§ 2° - As alteragoes da tabela deverdo ser aprovadas pela Camara de
Graduagéao.

Art. 130 - Cada colegiado de curso devera designar um professor co-
ordenador das AACC.

Art. 131 - Ao final de cada periodo letivo, quando for o caso, cada
estudante devera requerer junto a coordenacado do curso (secretaria) o
registro académico da carga horaria inerente as AACC no prazo de-
terminado no calendario académico.

Paragrafo Unico - No ato da solicitagdo, o estudante devera anexar
ao requerimento um relatorio e documentos comprobatorios das AACC
desenvolvidas durante o curso, conforme tabela mencionada no art.
129.

Art. 132 - Apos avaliagao o professor responsavel devera informar a
coordenacao o resultado final apos o que cada coordenacao encami-
nhara em formulario especifico, assinado e carimbado, a Secretaria
Académica para registro da carga horaria das AACC.

Paragrafo Unico - Ficara impedido de colar grau o aluno que nao
tiver completado a carga horaria minima referente as AACC.

Art. 133 - Esta resolugédo entra em vigor a partir do primeiro semestre
de 2011; e nao desobriga o seu cumprimento nos cursos que ja con-
templavam a referida atividade nos projetos pedagogicos.

Paragrafo Unico - Os ingressos em anos anteriores a 2011 poderéo
solicitar registro de AACC no historico escolar as quais serao confi-
guradas como atividades extra-curriculares.

_ CAPITULO XIV
DA COLACAO DE GRAU E DOS DIPLOMAS

Art. 134 - Os alunos estardao aptos a colar grau apos completar a
carga horaria minima e demais requisitos estabelecidos pela Univer-
sidade.

Paragrafo Unico - Cada aluno devera requerer a colagdo de grau
junto & Secretaria Académica no prazo estabelecido no calendario
académico da Universidade.

Art. 135 - A colagdo de grau antes da data prevista no calendario
escolar, em carater excepcional, devera ser aprovada pela Camara de
Graduagao.

Art. 136 - A Cerimbnia de Outorga ou Colagdo de Grau & um ato
oficial da UENF e sera sempre em sessao solene, apos o final de
cada semestre letivo, sendo organizada pela Universidade.

Paragrafo Unico - O nimero de solenidades de Colacdo de Grau em
cada semestre sera aprovadoe e homologado pelo Colegiado Acadé-
mico, de acordo com as necessidades, possibilidades e quantidade de
formandos, podendo ser coletiva ou separada por Curso ou por Cen-
fro.



Art. 137 - A mesa de honra sera composta por:

| - Reitor:

Il - Pro-Reitor de Graduacao;

lll - Diretores de Centros dos cursos correspondentes;
IV - Coordenadores dos cursos correspondentes.

Art. 138 - Os certificados de conclusdo de curso serao entregues pe-
los respectivos coordenadores de curso.

Art. 139- Os discursos e pronunciamentos serao definidos pelo ceri-
monial da Universidade.

Art. 140- A nominata dos alunos aptos a colarem grau devera ser for-
necida pela Secretaria Acadéemica e confirmada pela Prograd.

Art. 141- Os formandos impossibilitados de comparecerem a Soleni-
dade Oficial poderao Colar Grau na Reitoria, devendo, para tanto,
apresentar requerimento especifico na Secretaria Académica.

Paragrafo Unico - Inclui se nesse artigo o estudante que, na época
da Colagao de Grau, nao tiver cumprido as exigéncias, satisfazendo-
as em data posterior, estando apto para apresentar o referido reque-
rimento.

CAPITULO XV
DA REVALIDACAO DE DIPLOMAS

Art. 142- A Universidade efetuara a revalidagao de diplomas e cer-
tificados de graduacac expedidos por estabelecimentos de ensino su-
perior estrangeiros na forma da lei vigente e nos termos destas nor-
mas.

Art. 143 - Revalidagdo & a declaragcao de equivaléncia de diplomas e
certificados expedidos por instituigoes estrangeiras de ensino superior
com aqueles expedidos pela UENF, tornando-os habeis para fins pre-
vistos em lei, no ambito nacional.

Art. 144- Ao Colegiado Académico cabera a homologacao da reva-
lidagdo dos diplomas de graduacao expedidos por estabelecimentos
de ensino superior estrangeiro, apds cumprimento dos tramites pre-
vistos nestas normas.

Art. 145 - Poderao ser revalidados diplomas de cursos de graduagao
expedidos por instituigbes de ensino superior estrangeiras, quando os
mesmos se refiram a cursos correspondentes ou equivalentes aos
mantidos pela UENF, respeitando-se os acordos internacionais de re-
ciprocidade e equiparacao.

Art. 146 - O processo de revalidagdo sera instaurado mediante re-
guerimento do interessado ao pro-reitor de graduacao, justificando a
revalidagao pretendida e acompanhado, obrigatoriamente, dos seguin-
tes documentos:



| - original e copia autenticada do diploma a ser revalidado;

Il - original e copia autenticada do histarico escolar do requerente no
curso de origem;

lll - curriculo do curso, com duragao e carga horaria;

IV - conteudo programatico das matérias e/ou disciplinas correspon-
dentes ao curriculo do curso de origem;

V - documentagao referente a criagdo, manutengao e duracao do cur-
s0 ou equivalente, bem como, informacdes sobre a Instituicdo que o
mantem;

VI - comprovante de residéncia e domicilio no municipio de Campos
dos Goytacazes ou outro municipio do Estado do Rio de Janeiro onde
nao hajam Universidades Estaduais mantenedoras do curso ao qual o
diploma se refira;

VIl - original e copia autenticada de documento de identidade, com
prova de visto permanente no caso de estrangeiros;

VIl - original e copia autenticada do passaporte, para estrangeiros;

IX - original e copia autenticada da certiddo de nascimento ou casa-
mento;

X - comprovante de recolhimento de taxa, especifica conforme tabela
em vigor.

§ 1°- A documentagédo apresentada em fotocopias devera estar au-
tenticada por tabelido publico ou pela Secretaria Académica da UENF,
mediante exibicAo dos respectivos originais, sendo dispensada esta
exigéncia apenas nas hipoteses em que a autenticacdo foi assinada
por autoridade consular brasileira nos termos da legislagdo em vigor.

§ 2°- A documentagao expedida em fterritorio estrangeiro devera ser
apresentada sem quaisquer resquicios de violagdo, contendo a lega-
lizagdo do Consulado Brasileiro no pais de origem, sendo dispensada
essa formalidade apenas nos casos em que houver convencao de co-
operagao entre o Brasil e o referido Pais.

§ 3°- Todos os documentos apresentados deverao ser traduzidos para
a lingua portuguesa.

§ 4° - A falta ou omissao de qualquer documento acima relacionado,
bem como a falta de veracidade nas informacbes, impedira o pros-
seguimento do processo.

Art. 147 - A analise de equivaléncia dos diplomas e certificados do
curso realizado no exterior, aos correspondentes na UENF, sera feita
por uma Comissao constituida de, no minimo, 3 (frés) professores, es-
pecialmente designados pelo pro-reitor de graduagao, ouvindo o Co-
legiado do Curso em que se pretende a equivaléncia.

Art. 148 - A Comissdo de Equivaléncia compete:

| - examinar a qualificagao conferida pelo titulo e a adequacao da do-
cumentagao que o acompanha;



Il - examinar a correspondéncia do curso realizado no exterior com o
que é oferecido na Universidade;

lll - solicitar informagbes a outros professores e setores da UENF ou
outros orgaos de fiscalizagao que tenham qualificagdo compativel com
a area do conhecimento e com o nivel do documento a ser revali-

dado;

IV- elaborar relatorio circunstanciado, no qual conste claramente os
procedimentos adotados e, com base no atendimento as exigéncias
estabelecidas para o reconhecimento de equivaléncia, emitir parecer
conclusivo sobre a viabilidade da revalidacao pretendida.

Art. 149 - Cabe a Comissao devolver a documentagao completa a
Pro-reitoria de Graduagao, no prazo maximo de 90 (noventa) dias,
acompanhada de relatério circunstanciado sobre procedimentos ado-
tados e com parecer conclusivo a ser aprovado pela Camara de Gra-
duacédo e posteriormente pelo Colegiado Académico.

Art. 150 - Quando houver diavidas sobre a real equivaléncia dos es-
tudos realizados no exterior aos correspondentes nacionais, a Comis-
sao de Equivaléncia podera determinar que o candidato seja subme-
tido a exames e avaliagbes escritos e/ou praticos, nas Coordenacgbes
de Cursos competentes, perante bancas examinadoras por estas in-
dicadas, ouvindo os Laboratérios envolvidos.

§ 1°- Os exames e avaliagdes que se fizerem necessarios serao apli-
cados sempre em Lingua Portuguesa.

§ 2°- Para prosseguimento do processo de revalidagao, a Comissao
de Equivaléncia devera comprovar que o requerente obteve aprovacao
nas exigéncias determinadas, enviando o processo para analise pela
Camara de Graduacgao.

Art. 151 - No caso de indeferimento da solicitagdo cabera ao inte-
ressado impetrar recurso primeiramente junto a Camara de Graduacao
e posteriormente aos colegiados superiores da Universidade, no prazo
de 15 (quinze) dias apos a divulgacao do resultado.

Art. 152 - O diploma ou certificado revalidado sera apostilado, deven-
do o respectivo termo ser assinado pelo Reitor e pelo Pro-reitor de
Graduagao, apos o que sera efetuado o registro, para os efeitos le-
gais.

CAPITULO XVI
DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTUDANTE

Art. 153 - Sao direitos do aluno:
| - receber ensino de qualidade;

Il - ter acesso, ao inicio do periodo letivo, ao programa da disciplina,
a bibliografia basica, as explicacbes acerca da metodologia de ensino
e ainda sobre os critérios, periodo e tipo de avaliagao;



Il - tomar conhecimento do resultado das avaliagGes pelo menos 7
(sete) dias antes da avaliagdo seguinte, sendo assegurado-lhe, por-
tanto, o direito de ver a prova e conhecer os comentarios da corre-
¢ao. Podera ainda, entrar com recurso ao prazo de 5 (cinco) Gteis a
partir da apresentagao do resultado;

IV - participar de todos os programas de bolsas e auxilios desenvol-
vidos pela Universidade para os discentes, sendo observadas as nor-
mas e criterios especificos;

V - organizar-se em Centros Académicos (CA's) e Diretorio Central
dos Estudantes (DCE) e usar o seu livre direito de expressao;

VI - ser formalmente representado nos Orgdos Colegiados da Admi-
nistracao Académica da Universidade com direito a voz e voto, con-
forme especificado nos respectivos regulamentos;

VIl - recorrer ao orgao competente (Coordenagao de Curso, Conselho
de Centro, Pro-reitoria de Graduacao, Colegiado Académico e Con-
selho Universitariojtodas as vezes que se sentir lesado em seus di-
reitos;

VIl - ter assegurado pleno direito de defesa quando acusado de com-
portamento passivel de sancao disciplinar previsto no Capitulo XVII
(Regime Disciplinar) destas normas;

IX - receber informagoes a respeito da Universidade e das rotinas
académicas.

Art. 154 - S0 deveres do aluno:

I - valorizar a Universidade publica e gratuita e zelar pelo patrimonio
material da Universidade;

Il - observar os prazos estabelecidos no Colegiado Académico rece-
bido no ato da matricula e informar-se sobre o funcionamento aca-
démico da Universidade e proposta pedagogica e curricular do seu
Curso;

Il - cumprir os horarios das atividades académicas;

IV - frequentar as atividades de ensino e entregar os trabalhos es-
colares nos prazos estabelecidos pelo professor;

V - tratar com respeito e atencao aos demais discentes, servidores
técnicos administrativos e docentes em qualquer dependéncia da Uni-
versidade:

VI - comprometer-se e cooperar com o corpo docente e técnico ad-
ministrativo para a manutengdo da qualidade das atividades de ensi-
no, pesquisa e extensao desenvolvidas pela Universidade;

VIl - votar nas eleigbes da representagao estudantil, assim como em
outras representactes das quais seja eleitor;

VIl - respeitar as normas, Resolugbes e Leis que regem a Univer-
sidade.



CAPITULO XVII
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 155 - Sem prejuizo das disposigoes legais e das estabelecidas
pela Camara de Graduagéo, o corpo discente esta sujeito as seguin-
tes penas disciplinares:

| - adverténcia;
Il - suspensao;
I - expulsao.

Paragrafo Unico - A penalidade é agravada em cada reincidéncia, o
que nao impede a aplicacdo, desde logo, de qualquer das penas, se-
gundo a natureza e a gravidade da falta praticada, a critério da Uni-
dade.

Art. 156 - Na aplicagdo das penas previstas neste Capitulo, sdo ob-
servadas as seguintes prescrigbes:

| - a adverténcia & feita por escrito para efeito de caracterizar ante-
cedentes:

Il - a suspensao resulta no afastamento do discente por um periodo
nao inferior a trés dias e nao superior a 30 (trinta) dias;

Il - a aplicacdo da expulsao & feita de acordo com as conclusdes do
processo, a cargo de comissao designada pelo Conselho Universita-
rio;

IV - as penas disciplinares sao aplicadas de acordo com a gravidade
da falta, considerados os antecedentes do discente.

Paragrafo Unico - E sempre assegurado o pleno direito de defesa.

Art.157 - A punibilidade por ato sujeito a sancdo penal nao exclui a
pena disciplinar nem a sancao de natureza civil, quando cabivel.

Art. 158 - Sao0 competentes para aplicar:

| - as penalidades de adverténcia e suspensao até 30 (trinta) dias, o
Pro-Reitor de Graduacgao;

Il - a penalidade de expulsdo, o Reitor, ouvidos a Camara de Gra-
duagao e o Colegiado Académico.

Paragrafo Unico - E sempre assegurado o direito de recurso.

Art. 159 - Para efeito de interposicao de recursos, constituem orgaos
imediatamente superiores:

| - em relagao aos professores, o Conselho do Cenftro;
Il - em relagdo ao Conselho do Centro, a Camara de Graduacao;

Il - em relagéao a Camara de Graduagao, o Colegiado Académico;



IV - em relacao ao Colegiado Académico, o Reitor e, em qualquer
caso, como ultima instancia, o Conselho Universitario.

CAPITULO XV )
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 160 - As propostas de modificagdes destas normas, para serem
aprovadas, devem ser encaminhadas a Camara de Graduacao, em
primeira instancia, para depois serem submetidas ao Colegiado Aca-
démico.

Art. 161 - Os casos omissos nestas normas serao resolvidos pela Ca-
mara de Graduacgao.



