SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE
DARCY RIBEIRD

CONSELHO UNIVERSITARIO
ATO DO PRESIDEMNTE
RESOLUGAO CONSUNI N° 03 DE 19 DE AGOSTO DE 2011

ESTABELECE CRITERIOS MINIMOS PARA A
APROVACAD, A RENOVACAOQ E O EMCER-
RAMENTO DE COMNVENIOS NA UENF, PARA
A APROVACAOQ DE NOVOS CONVENIOS COM
REMUNERACAO PARA PESQUISADORES, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO - CONSUNI DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE DARCY RI-
BEIRD - UENF, no uso de suas atribuigies legais e estatutarias, fun-
damentado na reuniao de 19 de agosto de 2011,

RESOLVE:

Art. 1°- Estabelecer critérios minimos para aprovagio, rencvacao a
encaemaments de convénios na LENF e para aprovagio de novos
convanios com remunaragio para pesquisadoras,

Art. 2° - Para os fins desta Resolugio, entanda-se comao:

| = concedenta - &rgao ou instituicio, possuidor dos recursos finan-
ceiros @ que os fransfere ap COMVENENTE, para execucdo do qua
for pravisto em Plano de Trabalho;

Il = convenante - drgdo ou instiluicio para a qual se destinam os re-
cursos financeiros do Concedente e que se obrigard a executar o qua
for pravisto em Plano de Trabalho,

Il - acordo de Cooperacdo - & o instrumanto fimnado entre Srgdos @
entidades da Administragio Pablica com terceiros e entre si, quando
ndo envolver o repasse de recursos de um ente ao outro, visando o
desanvolkimeanto de agbes de interesse comum entre as partas:

aj Estao contidos nessa dassificacio oz convénios com objeto amplo
afou com varios objetos;

b} Os Acordos de Cooperagiio entre duas Insttuigdes de Ensino de-
vam vir acompanhadcs de Plano de Trabalho, mesmo ndo havendo
previsao, por esse instrumento, de transferdncia de recurscs financai-
ros antre ambas.

IV - corwénio - & o Acordo de Cooporacio fimnado entre duas ou
mais instituiches piblicas ou privadas, visando a realizagio de um fra-
balhe conjunto, de natureza dara e objetiva quanto & atividade a que
se propdem as partes ervolvidas:

aj Esta instruments disciplina a transfaréncia de recursos plblicos pa-
ra a realzagio de objetivos de interesse reciproco, am ragime da ma-
tua cooperacao;

b} Este instrumento abrange agdes que seriam, orginalmente, de res-
ponsabilidade da Esfera Federal, mas que sio fransferidas por este
ace mais diferantes convenentes, voluntariaments;

c¢) a legislacdo exige, para esse instrumento, a elaboracio da Plano
de Trabalho, aprovado conjuntamente.



V - contrato - & o instrumento que cra obrigactes e direitos racipro-
cos de prestaclo mitua e equivalentes em encangos @ vantagens, de-
vendo estabelecer com clarezs @ precisdo as condigdes para a sua
execu;io, expressas em clausulas que definam os direitos, obriga-
coes e responsabilidades das partes. E utilizado quando hé, entre as
partes, intoressas diversos o opostos, de um lado se almeja o objoto
do acordo & de outro lado a contraprastacdo cormaspondanta,

Vi - protocolo de Intencdes - é o instrumento de natureza prévia, ca-
racterzado pela ausdncia do rigor formal e prevendo atividades futu-
ras, a serem formalzadas através de Convénios e/ou Confratos.

CAPITULO |
INICIO OU ABERTURA DE PROCESSOS DE ACORDOS DE COO-
PERAGAO, CONVENIOS E CONTRATOS

Art. 3* - Inicin-sa o8 passos o procedimentos de um Convénio, Con-
trato ou Acordo de Cooparagdo, com a &laboracio de um Plano de

Trabalho, conjunta ou iScladaments, contendo necessariaments os
itens obrigatbrios, estabolocidos polo art. 116, § 1° da Lei Fedoral n®
B.666/93.

Pardgrafo Unico - Sao itens obrigatdncs do Plano de Trabalho:
| - identificacio do objeto a ser executado;

Il - metas a sarem atingidas;

Il - etapas ou Fases de Execuclo:

IV - plano de Aplicagdo dos Recursos Financairos;

V - cronograma de Desembolso;

VIl - pravisdo de infcio @ fim da execucdo do objeto, bem assim da
conclusdo das etapas ou fases programadas.

CAPITULO II
TRAMITAGAO NO LABORATORIO
E NO CENTRO DE ORIGEM

Art. 4% O interessado, no Ambito da UENF, devers providenciar o en-
caminhamento do Plano de Trabalho ao Colegiado do seu Laboratd-
ro, para fins de apredacao e possivel aprovagao,

§ 1° - Ao ser aprovado o Plano de Trabalho, no &mbito do Labora-
torio, a documentacao relativa 4 demanda devera ser remetida ao
Consalho de Centro, mediante despacho, também para apreciagho @
possivel aprovacio.

& 2° - Ao ser aprovado pelo Consalho de Caentro, toda a documen-
tagio produzida, relafivaments & demanda, deverd ser encaminhada,
mediante despacho, & Diretoria de Administragio de Projetos da
UEMNF, para serom cumpridos os rtce administrativos seguintes.

§ 3° - Os convinios com oufras instituigbes, firmados dinetamente pela
Raitoria ou pelas Pri-Reitorfas, estio isentos dessa determinada fase
da framitacao,

CAPITULO Il
TRAMITAGAO NA DIRETORIA DE
ADMINISTRACAO DE PROJETOS

Art. 5" - Cabora & Diretoria de Administracio de Projetos os saguin-
tes procedimentos:



| = a0 recobor a documentaciio, vinda da Direciio do Centro, fazer
uma anilize prévia da mesma, visando sanar algum posshoal arro ma-
terial ou adequando algum ponto identificado que ainda pracise ser
melhorado;

Il - redigir/Elaborar uma minuta de ACORDO de COOPERACAD a ser
celebrado, utilizando as infommacgtes e dados encontrados no Plano
de Trabalho:

a) Os CONVENIOS, na maiora das vezes, sao elaborados pelo COM-
CEDENTE & oz CONTRATOS, salvo raras excaclos, sdo elaborados
pelo CONTRATAMTE;

b)) Ao receber ou preparar a minuta, a Diretoria de Administracao de
Projetcs a analisa e faz as adequacgbes necessarias, gquando for o ca-
50,

Il - fazer a juntada da documentacio alusiva & demanda, & encami-
nha-la, medianta Correspondéncia Intama (Cl) ou por meio de des-
pacho, ao Protooolo Geral da DGA, com vistas a demandar a aber-
tura da Processo Administrativo, com posteror encaminhameanto 4 As-
sessona Juridica, para a devida apreciacao o exaragio do competanta
Faracar Juridico;

IV - ao recebear o Procasso Administrativo, autuado o Parecar Juridico,
caberd 4 Diretoria de Administragic de Projetos, mediante despacho,
encaminha-lo & Reitora, para apreciagio por parte dos) drgdols) co-
legiadols), conforme previsto na alinea V' do §pEI° do arhgc: & do E=-
tatuto da UEMF,

W - uma vez aprovada a demanda, por parte dofs) drgaols) colagia-
do(z) da Reitoria, caberd & Diretoria de Administragio de Projetos, ob-
tar juntc & Assessoria Juridica a autuacio juridica das vias e atuar no
santido de coletar as assinaturas o rubricas dos representantes legais
das partes nas vias onginais do instrumento a sar celebrado;

VI - por fim, uma vez recapcionada a via orginal da UENF, assinada
& rubricada pelos respectivos representantes legais das pares, cabera
a Diretoria de Administragio de Projetos autuida no processo oomas-
pondenta e demandar & Assassoria Juridica, por meio da despacho
no processo, a publicacio de extrato em DOERY, envio de oSpias &
SECT & ac TCERJ & langameants de dados no SIGFIS. Quando o
Concadanta j@ providenciou a publicacio de extrato em DOU, cabers
a4 Diretora de Administragiio de Projetos demandar & Assessoria Ju-
ridica o atendimento ao que preconiza Deliberagio Especifica do
TCERA.

CAPITULO IV

EXECUGAQ DO COMNVENIO, CONTRATO OU ACORDO
DE COOPERAGAO

Art. §° - Caberd ao Coordanador do instrumento, no dmbito da UENF,
Zalar pelo Bom cumprimento do objeto, cumprir o prazos e procurar
seguir & risca o Plano de Trabalho aprovado e as clausulas estabe-
lecidas no instrumento, assim como responsabilzar-se pelas informa-
ches contidas nos relatbrios a serem produzidos, parciais e final.

CAPITULO V

ENCERRAMENTO DE PROCESS0S DE ACORDOS DE COOPERA-
CAO, CONVENIOS E CONTRATOS

Art. 7° = Apds o final do prazo e cumpridas as atividades pravistas no
Flano de Trabalho, devem ser seguidas as sejuintes etapas com as
devidas responsabilidades:



| = & responsabilidade do Coordenador do Convénio elaborar e an-
tregar a Diretora de Administragio de Projetos um relatéric final de
atividades, explicitando s beneficios para a UENF advindos da exe-
cucEo do instruments, incluindo: equipamantos adquinidos & obras rea-
lizadas, alunce formados de graduacio, iniciacao cientifica, mestrado
e doutorado, trabalhos publicados em congressos o revistas peniddi-
cas, patentes, inovagfes tecnoldgicas, publico atendido & demais re-
sultados pertinentes. E responsabilidade da Dirstoria de Administracao
de Projetos solicitar o relatéric final ao Coordenador do instrumeanto,

Il = & responzsabilidadea da Diretoria de Administracao de Projetos au-
tuar o relatério ao processo administrativo, encaminhando-o ao CO-
LAC, qua se incumbird de avaliar o relatrio, com vistas ao fecha-
manto do processo, indicando, caso necessario, as providéncias ca-
bilvais:

lll - & responsabilidade da Diretoria de Administragio de Projetos pro-
vidanciar @ encaminhar, quando coubear, & Geréncia de Patimidnio da
LENF, a relacao dos bans adquindos pelo projeto para que sajam de-
vidamente patrimoniados,

IV - & responsabiidade da Diretoria de Administragdo de Projetos a
guarda dos instrumentos finalizados e concluidos, assim como o8 pro-
Ccessos o seus autos, melatvaments & instrumentos em vigéncia.

Art. 8° Pesguisadores inadimplentes ou com pendéncias no ancera-
manto de quaisquer instrumentos ficardo inabilitados para coordenar
novos instrumentos.

Art. %° - Para a aprovacao, pelofs) drgaoc(s) colegiadols) da Reitoria,
de convénios com recursos para a condugio deo projetos de posquisa,
extensdo ou ensing, uma possivel remuneracio para pesguisadores
da UENF (Coordenador e colaboradores) somente serd pormitida
quando:

| = no caszo de projeto de pesquisa, o pesquisadores estajam cre-
denciados ao mencs com nivel Il junto a um programa de pde-gra-
duagio da UEMF;

Il = no caso de projeto de extensdo, o= professores coordenam ou
paricipem de projetos de extensio junto a PROEX;

Il = para a situagio Emuista nessa artigo, devera ser dada espacial
atencio ao que estabelece a Resclugio CONSUMI n® 0472000, am
vigancia.

Art. 10 - A Dirgtoria de Administracio de Projetos, ao encaminhar
processos de novos instmmemns.rfara avaliagio do COLAC ouw, con-
jurtamenta, do COLAC o COMNSLINI, deve axplicitar sobre os itens | 2
I do Art. 9° acima, por meio da inclusio de uma folha de rosto, com
a inclusio dos dados requandos,

Art. 11 - Estas instrugdas sao suplementares, Aplicam-se as demais
regras pravistas nos astatutos o Resolugbas da UENF sobra aste te-
ma.

Art. 12 - Esta Resolugio entrara em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposigtes em contrario.

Campos dos Gowlacazes, 19 de agosto do 2011

SILVERIO DE PAIVA FREITAS
Prazsidanta



