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Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro Nucleo de Estagio da UENF

RESOLUGAO N.° 02 /2006 DO COLEGIADO ACADEMICO
(Aprovada pela Camara de Graduagédo em 06/06/2006 e pelo Colegiado Académico em 13/12/2006)

Estabelece a Politica e o Regulamento dos Estagios
dos Cursos Oferecidos pela UENF e dos Estagios
Realizados em Suas Dependéncias.

CAPITULO | - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1° - A Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro, em consonancia com a Lei Federal n°
6.494/77, regulamentada pelo Decreto Federal n° 87.497/82, e alteragbes seguintes, Lei Federal n° 8.666/93, e
alteragdes seguintes, a Lei Estadual (RJ) n° 287/79 e Decreto Estadual n® 3.149/80 (RJ), poderéa oferecer estagios
remunerados ou ndo remunerados aos seus alunos de graduacdo e poés-graduagdo, bem como a alunos de
graduacéo, pés-graduacédo e ensino médio, técnico ou profissionalizante de outras instituigdes, mediante convénio,
além de viabilizar administrativamente o estagio de seus alunos em outras instituigdes.

§ 1° - Os estudantes somente estardo aptos a cumprir estagio se estiverem regularmente inscritos no curso, com
matricula ativa, freqlientando curso compativel com a modalidade de estagio a que se vinculara e terem cumprido
os pré-requisitos exigidos nos Projetos Pedagadgicos dos Cursos, para cada categoria de estagios, estabelecidos em
conformidade com o Art 7° destas normas.

§ 2° — Os estagios obrigatorios dos cursos oferecidos pela UENF em convénio com outras instituigdes (como o caso
do CEDERJ) ficardo a cargo do representante do convenio, € os estagios ndo-obrigatdrios, desde que previstos no
Projeto Pedagdgico do Curso, a cargo do Nucleo de Estagio (NUCEST), que podera dar apoio administrativo no
primeiro caso, quando solicitado.

§ 3° - Os estagios referentes aos Cursos de Pés-graduagéo oferecidos pela UENF deveréo seguir regulamentagéo
especifica elaborada pela Pro-reitoria de Pesquisa e Poés-graduagdo da UENF e aprovada pelas insténcias
competentes, cabendo ao NUCEST o apoio administrativo na execugao dos referidos estagios.

Art. 2° - A atividade de estagio é de natureza exclusivamente discente e tera como finalidade geral inserir 0 aluno no
mundo laboral e na pratica social, de forma a promover o aprimoramento € a preparagao profissional do estudante,
e, mais especificamente, propiciar a complementagdo do ensino e da aprendizagem, acelerar a formagéo
profissional do estudante, minimizar os impactos causados pela passagem da vida estudantil para a profissional e
propiciar maior dinamismo a integragéo e intercdmbio técnico entre a Universidade, o mundo laboral e outras
instituicdes de ensino;

Art. 3° - O estagio, como procedimento didatico-pedagogico e Ato Educativo, é essencialmente uma atividade
curricular de competéncia da Instituigdo de Ensino, que deve integrar o Projeto Pedagégico do Curso e o Projeto
Pedagdgico da UENF. Cabe a Universidade zelar para que o estagio represente auténtica atividade pedagogica
integrada e, nédo, forma ambigua de contratagdo de mao-de-obra, devendo ser planejado, executado, acompanhado
e avaliado em conformidade com os objetivos propostos nos projetos, 0 que implica na necessaria orientagdo e
supervisdo por profissional especialmente designado pelo Colegiado do Curso e por um supervisor, no ambito do
campo de estagio, assim como o seu registro no Histoérico Escolar do aluno.

Art. 4° - O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza com a UENF ou com outra instituicdo que
estiver oferecendo campo de estagio para o aluno da UENF. O estagiario podera receber bolsa, ou outra forma de
contraprestagdo que venha a ser acordada, ressalva o que dispuser a legislagdo previdenciaria, devendo o
estudante, em qualquer hipbtese, estar segurado contra acidentes pessoais, cabendo 0 pagamento do seguro:
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| — A UENF para todos os seus alunos que estiverem cumprindo estagio obrigatorio internamente, para os
estudantes que estiverem cumprindo estagio obrigatério externamente, desde que a instituigdo concedente de
estdgio ndo se responsabilize pelo pagamento, e para os estudantes de outras instituicbes que estiverem
estagiando nas dependéncias da UENF, desde que a instituigdo de ensino néo se responsabilize.

Il - A instituigdo concedente de estagio, no caso dos estagios nao-obrigatérios remunerados.

Il - Ao aluno, caso a instituicdo concedente de estagio ndo se responsabilize, no caso dos estagios nao-
obrigatérios e ndo remunerados.

IV — Ao Agente de Integrag&o, quando o estagio for intermediado por este, no caso da empresa concedente néo se
responsabilizar.

Art. 5° - A validade do estagio pressupde, além do convénio firmado entre a instituicdo de ensino e a concedente de
estagio, os seguintes critérios:

| — Plano de estagio elaborado entre a instituicdo concedente de estdgio e o aluno, em comum acordo com a
instituicao de ensino;

Il - Celebragéo de Termo de Compromisso entre o aluno e a instituicdo concedente de estagio, com a interveniéncia
da instituido de ensino, e em conformidade com o convénio firmado;

Il - FreqUéncia regular do aluno no curso;

IV — Planejamento, acompanhamento, avaliagéo e validagao do estagio pela instituigdo de ensino, interagindo com a
unidade concedente;

V — Apresentagédo periodica, ndo superior a seis meses, de relatério de atividades, elaborado pelo estagiario, a
instituicdo de ensino e a concedente de estagio, devendo ficar a disposi¢ao da fiscalizagdo por dois anos.

CAPITULO Il - DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 6° - A Pré-Reitoria de Graduagao é o 6rgao responsavel pela regulamentagéo, acompanhamento e controle do
exercicio da atividade de estagio interno e externo dos estudantes de Graduagdo da UENF e de alunos de
Graduagéo, Pds-graduacéo e Ensino Médio de outras instituigdes, atuando de forma integrada com outros setores
da Universidade. Conta, na sua estrutura administrativa, com 6rgé@os de apoio, que teréo suas atribuigdes definidas
em regimento interno aprovado pela Camara de Graduag&o e Colegiado Académico, a saber:

I - O Nucleo de Estagio — NUCEST - 6rgéo de apoio técnico-administrativo responsavel pela coordenagéo, registro,
fiscalizagdo e execugdo de todas as atividades referentes aos estagios, em suas diversas modalidades, sendo a sua
coordenagao exercida por docente pertencente ao quadro efetivo da UENF.

Il - Comisséo de Estagio da UENF - 6rgao complementar ao NUCEST na administragdo dos estagios, de carater
normativo e deliberativo, formado pelos Coordenadores de Estagio dos Cursos. Podera ser subdividida em Sub-
Comissao de Estagio dos Bacharelados e Sub-Comissao de Estagio das Licenciaturas para discusséo especifica de
cada categoria de curso, quando a comissao identificar a necessidade.

Il - Coordenacgdo de Estagio do Curso — Sera exercida, obrigatoriamente, por docente da universidade indicado
pelo Colegiado do Curso, sendo vinculada diretamente aos respectivos cursos. Tem por atribuigdo, em
conformidade com as normas fixadas para cada curso, (i) supervisionar a execugao e a administragdo do Programa
de Estagio do Curso, (i) organizar o encaminhamento dos alunos para os campos de estagio, (iii) identificar, avaliar

Av. Alberto Lamego, 2000 - Parque Califérnia - Campos dos Goytacazes/ R]J - CEP: 28013-602
Tel.: (22) 2726-1677 - Fax: 2726-1696 - e-mail: estagio@uenf.br



*
/)
(S
<

5%\ UENF ProGral)

Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro Nucleo de Estagio da UENF

e aprovar a qualidade dos campos de estagio mediante visita para esse fim ou avaliagdo de relatdrio referente ao
campo de estagio, (iv) avaliar e aprovar o Plano de Estagio dos alunos dos respectivos cursos, fazendo os devidos
ajustes, quando necessario, (v) acompanhar o desenvolvimento das atividades de estagio dos alunos e (vi) avaliar e
aprovar os Relatorios de Estagio dos alunos, podendo delegar as atribuicdes dos dois Ultimos itens a outros
docentes do quadro funcional da UENF, quando necessario.

Paragrafo Unico — Os convénios especificos de estagio e os Termos de Compromisso podero ser assinados pelo
Pro-Reitor de Graduagdo, mediante designagao do Magnifico Reitor da UENF especifica para esse fim.

CAPITULO Ill - DOS TIPOS DE ESTAGIO
Art. 7° - Os estagios podem ser categorizados da seguinte forma:

| - Quanto a obrigatoriedade definida no projeto pedagogico do curso — O estagio sera considerado obrigatério
quando exigido em decorréncia das diretrizes ou pardmetros curriculares do curso efou previsto no Projeto
Pedagagico do Curso, com atribuigdo de nota, carga horaria e crédito, devendo o aluno ter cumprido, pelo menos,
50% (cinqiienta por cento) dos créditos exigidos no curso e os pré-requisitos, que deverdo estar definidos no Projeto
Pedagagico do Curso. O estagio sera considerado nédo obrigatdrio quando previsto no Projeto Pedagadgico do Curso
e definido como atividade opcional e/ou complementar na formagao do estudante, devendo o aluno ter comprido,
pelo menos, 25% (vinte e cinco por cento) dos créditos exigidos no curso.

Il - Quanto a remuneragdo — O estagio podera ser remunerado ou ndo remunerado, sendo a remuneragao dos
estagiarios, que desenvolverem suas atividades na UENF, em forma de bolsa.

Il - Quanto a localizagdo onde serdo desenvolvidas as atividades do estagio — O estagio sera considerado interno
quando o estagiario desenvolver as atividades relativas ao estagio nas dependéncias da UENF e externo quando
executado em outras instituicoes.

IV - Quanto a finalidade — O estagio podera ser de docéncia, exclusivamente para aos Cursos de Licenciatura, e
estagio técnico-profissional para todos os cursos, sendo, no caso das Licenciaturas, considerado ndo obrigatorio,
desde que esteja contemplado no Projeto Pedagégico do Curso.

V - Quanto a duragio — estagio de longa duragéo, quando tiver um periodo superior a 30 dias e carga horaria
minima superior a 80 horas; e estagio de curta durag&o, quando ndo exceder 30 dias e 80 horas.

CAPITULO IV - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 8° - Serdo considerados Campos de Estagio todos os setores da UENF onde se desenvolverem atividades afins
com a area de formag&o do aluno, bem como institui¢des de direito publico e privado que desenvolverem atividades
compativeis com as areas de conhecimento dos cursos oferecidos pela UENF, mediante condigbes acordadas em
convénio celebrado entre a UENF e a entidade concedente.

Art. 9° - A instituigdo concedente de estagio, quando do desligamento do estagiario, devera entregar termo de
realizagdo de estagio com a indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, do periodo de permanéncia e do
parecer do desempenho do estagiario.

Art. 10 - O estudante ndo pode estagiar em empresa propria e, nem tampouco, ser seu proprio supervisor de
estagio.

Art. 11 - Os setores da UENF s6 poderao oferecer campo de estagio, tanto para estagio interno quanto para estagio
externo, remunerado ou ndo, quando possuirem: infra-estrutura material para o desenvolvimento das atividades de
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estagio, condigdes para que a instituigdo de ensino possa fazer a supervisao e avaliagéo do estagio, Supervisor de
Estagio do seu quadro de pessoal, com formag&o ou experiéncia profissional na area de concessao do estagio, para
acompanhamento dos alunos.

CAPITULO V - DOS AGENTES DE INTEGRAGAO

Art. 12 - A UENF, em conformidade com as instituigdes concedentes de estagio, pode contar com os servigos
auxiliares de Agentes de Integrag&o, publicos ou privados sem fins lucrativos, mediante condi¢des acordadas em
convénio especifico para esse fim.

Paragrafo Unico — A UENF n3o remunerara, de nenhuma forma, a colocagéo de estudantes seus em vagas de
estagio ou, inversamente, o recrutamento de estudantes de outras institui¢es para estagio nos seus diversos
setores.

CAPITULO VI - DA VIGENCIA E CARGA HORARIA

Art. 13 - O estagiario s6 podera iniciar o estagio apos a efetivagdo do convénio e do Termo de Compromisso,
sendo impedido, para fins de registro académico, a contagem da carga horaria das atividades executadas antes
desses procedimentos.

Art. 14 — A durag&o do estagio obrigatério e carga horaria serdo definidas no projeto do curso e ndo podera ser
inferior a um semestre letivo, com carga horaria maxima de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais,
compativeis com o horario das disciplinas cursadas.

§ 1° - Durante o periodo de férias, a jornada de estagio sera estabelecida em comum acordo entre o estagiario e a
parte concedente de estagio, sempre com a interveniéncia da instituigdo de ensino. Contudo, a carga horaria néo
podera exceder 8 horas diarias e 40 horas semanais.

§ 2° - As atividades de estagio que forem em esquema de plantdo poderdo seguir as normas da instituicdo
concedente, ndo podendo exceder a carga horéaria de 30 horas semanais durante o periodo letivo, e de 40 horas
semanais para o periodo de férias.

§ 3° - O estagio obrigatdrio podera ser feito em, no maximo, 2 (duas) instituigdo diferentes em cada semestre,
desde que, no caso de estagios concomitantes, a soma das cargas horarias ndo ultrapasse 30 (frinta) horas
semanais e ndo seja inferior a 6 (seis) horas semanais em cada instituicdo e, no caso de estagios em periodos
diferentes, conforme o caput deste Artigo.

Art. 15 - A durago do estagio ndo-obrigatério ndo podera ser inferior a um semestre € nem superior a 2 (dois) anos
na mesma institui¢do concedente de estagio.

Art. 16 - O estagio podera ser fracionado, respeitando a especificidade das atividades a serem desenvolvidas, tais
como plantio, poda, desova, etc.

Art. 17 — Em conformidade com o Art. 8° da Resolugdo CNE/CEB n° 1 de 21/01/04, fica assegurado um periodo de
recesso, proporcional ao tempo de atividade e preferencialmente concedido junto com as férias escolares, para os
estudantes do Ensino Médio que desenvolverem suas atividades nas dependéncias da UENF, quando o estagio
apresentar duragdo prevista igual ou superior a 1 (um) ano.

Art. 18 - Os estudantes dos cursos de Licenciatura poderdo cumprir parte da sua carga horaria de Estagio
Supervisionado Obrigatério em instituigdo de ensino privado, respeitando o limite maximo de 40% (quarenta por
cento) da carga horéria, desde que a instituigdo mantenha convénio com a UENF.
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Art. 19 - Fica assegurada, nos Cursos de Licenciatura, a reserva de um dia na semana, no turno de funcionamento
do curso, para a realizagéo dos estagios supervisionados.

Art. 20 - Sera utilizada, para efeito de registro académico, a carga horaria das disciplinas praticas como referéncia
para calcular o nimero de créditos dos estagios obrigatorios.

CAPITULO VIl - DO APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA DE ESTAGIO

Art. 21 - Em conformidade com a Resolugdo CNE/CP 2 de 19 de fevereiro de 2002, os estudantes dos Cursos de
Licenciatura que forem docentes da Educagéo Basica poderéo aproveitar até 50% (cinqlienta por cento) da carga
horaria do estagio obrigatorio, desde que previsto no Projeto Pedagogico do Curso e com comprovagao de tempo
de servigo emitida pela instituicdo de ensino onde trabalham.

§ 1° - Cabe ao Colegiado de Curso junto ao Coordenador de Estagio do Curso estabelecer os critérios para o
aproveitamento da carga horaria previsto no caput deste artigo.

§ 2° - O aproveitamento da carga horaria, previsto no caput deste artigo, s6 podera ser computado nos estagios
obrigatérios referentes a primeira metade da carga horaria definida pelo curso, de forma a garantir a experiéncia do
aluno nas atividades referentes a docéncia.

Art. 22 - Os alunos dos Cursos de Licenciatura que ja cursaram outro Curso de Licenciatura na UENF ou em outra
Instituicio de Ensino Superior reconhecida ou autorizada pelos drgdos competentes poderdo solicitar
aproveitamento de até 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria do estégio obrigatério do curso, sé6 podendo
ser computado no estagio obrigatorio referente a primeira quarta parte da carga horaria definida pelo curso.

Art. 23 - Os estagios concedidos como n&o-obrigatdrios s6 poderdo ser aproveitados, posteriormente, na carga
horaria do estagio obrigatério, quando previstos no Projeto Pedagdgico do Curso, cumpridas todas as exigéncias
legais e, no maximo, até 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria total do estagio obrigatério.

CAPITULO VIIl - DO REGIME DE TRABALHO DOS BOLSISTAS DE ESTAGIO

Art. 24 — Cada estagiario exercera suas atividades sob superviséo de um profissional com formag&o ou experiéncia
profissional na area de formagéo do aluno.

Art. 25 — As atividades do estagiario ndo poderéo, em hipétese alguma, prejudicar as atividades académicas do
aluno, em fungao das disciplinas nas quais estiver matriculado.

Art. 26 — As atividades do estagiario obedecerdo, em cada semestre, o Plano de Estagio elaborado pelo Supervisor
de Estagio e o estagiario, com anuéncia do Coordenador de Estagio do Curso.

Art. 27 - O estagiario devera firmar Termo de Compromisso, nos termos da lei, com a instituicdo concedente de
estagio, com a interveniéncia da instituigdo de ensino, onde constara:

a) Remuneragao do estagiario (se houver);

b) Vigéncia do estagio;

c) Obrigag&o das partes;

d) Carga horaria e periodo de estagio;

e) Rescis&o.
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CAPITULO IX - DA BOLSA DE ESTAGIO

Art. 28 — As cotas de bolsa de estagio da UENF dependeréo da disponibilidade de recursos destinados para esse
fim e os valores de remuneragdo das bolsas serao definidos em fungdo da Tabela de Referencia do Valor de Bolsas
da UENF.

Art. 29 — S¢ tera direito a Bolsa de Estagio, de qualquer natureza, o estudante que ndo possuir outro tipo de
atividade remunerada.

Paragrafo Unico — O estagiario s6 podera receber alguma forma de ajuda de custo da concedente de estagio
quando possuir outro tipo de remuneragéo, quando o estagio for de curta duragéo e o campo de estagio estiver a
uma distancia minima de 100 Km da instituicao de ensino.

Art. 30 — A bolsa de estagio remunerado oferecida pela UENF sera automaticamente cancelada sob as seguintes
circunstancias:

a) A qualquer tempo por interesse da UENF;

b) Ao término da vigéncia do Termo de Compromisso;

c) Comprovado que o estagiario desenvolve outro tipo de atividade remunerada;

d) A pedido justificado do estagiario diretamente no NUCEST, com anuéncia do Coordenador de Estagio do Curso;
e) Decorrida a terga parte do tempo previsto para a duragdo do estagio, se comprovada insuficiéncia na avaliagéo
de desempenho no setor ou instituico onde estiverem sendo desenvolvidas as atividades de estagio ou pela
instituicdo de ensino;

f) Por solicitagdo do responsavel pelo setor onde o estagiario estiver lotado, em caso de ndo cumprimento das
obrigagfes do estagiario previstas no Termo de Compromisso e no Plano de Estagio ou por descumprimento das
normas de trabalho estabelecidas pelo setor;

g) Quando comprovada a omissao ou informacdes falsas, por parte do aluno, no processo de selegdo, sem prejuizo
das medidas legais cabiveis;

h) Por trancamento de matricula, excluséo, desligamento ou abandono do curso;

i) Pelo ndo comparecimento ao setor onde desenvolve as atividades de estagio, sem motivo justificado, por mais de
5 (cinco) dias, consecutivos ou ndo, no periodo de 1 (um) més.

CAPITULO X - DA RENOVAGAO DA BOLSA DE ESTAGIO DA UENF

Art. 31 - A renovagao da Bolsa de Estagio estara condicionada aos seguintes fatores:

a) Disponibilidade de recursos;

b) Solicitagdo do setor;

c) Avaliagdo favoravel, feita pelo Supervisor de Estagio e endossada pelo responsavel do setor, do relatério das
atividades desenvolvidas pelo estagiario;

d) N&o ultrapassar o periodo maximo de 2 (dois) anos, previsto no Artigo 15 destas normas.

CAPITULO XI - DA DISTRIBUIGAO DAS VAGAS E BOLSAS DE ESTAGIO DA UENF

Art. 32 - O numero de estagiarios dependera da existéncia de vagas, dos recursos, do interesse e necessidade da
UENF em seu oferecimento.

Art. 33 - Os setores da UENF que tiverem interesse em oferecer vagas para estagio, remunerado ou ndo
remunerado, deverdo apresentar ao NUCEST a capacidade de absorver estagiarios, com a previsdo de carga
horaria, e fazer solicitagdo por escrito das bolsas, em formulario préprio, especificando o tipo de bolsa que tem
interesse de oferecer.
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Art. 34 - A Comissao de Estagio da UENF sera responsavel por estabelecer os critérios, considerando o Artigo 11
destas normas, e definir a distribuicdo das bolsas de estagio para os diversos setores da UENF.

CAPITULO Xl - DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIARIO

Art. 35 — O acompanhamento das atividades de estagio obrigatério para alunos da UENF é uma atividade de ensino
que sera computada na carga horaria dos docentes responsaveis pelo estagio na proporgéo de 1 (uma) hora para
cada 4 (quatro) alunos, ndo podendo ultrapassar a carga horaria de 10 horas semanais, e sera contada na carga
horaria do Laboratério ao qual o docente estiver vinculado.

Art. 36 - O Supervisor de Estagio é um profissional, preferenciaimente de nivel superior, que faz parte dos quadros
da instituicdo concedente de estagio, que ird planejar, orientar e acompanhar as atividades praticas de estagio
desenvolvidas pelo aluno; facilitar a inser¢do do estagiario na instituicdo concedente de estagio, orientando-o e
informado-o quanto as normas da instituicdo; informar ao Coordenador de Estagio do Curso sobre a necessidade de
reforgo tedrico para elevar a qualidade do desempenho do estagiario, preencher os formularios de avaliagdo do
desempenho do estagiario e encaminha-los ao Coordenador de Estagio do Curso.

Paragrafo Unico — Para os estagios de alunos da UENF, o Supervisor de Estagio s6 podera ser de nivel superior.
CAPITULO XIll - DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 37 - Casos omissos serdo resolvidos pela Camara de Graduac&o.

Art. 38 - Estas Normas entram em vigor a partir da data de sua aprovagéo pelos Colegiados competentes,
revogando as normas anteriores.

Campos dos Goytacazes, 13 de dezembro de 2006.
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